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APRESENTAGAO

O Manual de Normatizagao e Orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso da
Faculdades FINOM e TECSOMA, é um trabalho em parceria com o Centro Universitario
ICESP-DF, que cedeu esta edicao revisada de 2019, que vem com intuito de atender as
necessidades educacionais apresentadas

Consta neste material orientagdes quanto ao Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) e aplica-se a estudantes, orientadores e coordenadores dos cursos das Faculdades
FINOM e TECSOMA.

Os objetivos deste documento s&o auxiliar na elaboragdo dos trabalhos,
normatizar o processo de desenvolvimento do TCC e regulamentar os processos de
qualificacédo e de defesa.

Os topicos abordam desde a definicdo do projeto de pesquisa e suas etapas até
a postura do estudante a ser adotada frente a uma banca de qualificacao e defesa, dentre
outros. Além disso, esse documento apresenta as diretrizes para o desenvolvimento do
TCC, cujas orientagdes aos estudantes deverao ser sempre presenciais e em espago fisico
especifico, nas unidades da instituicao, denominado Coordenacao Geral de Trabalho de
Conclusao de Curso (CGTCC).

Embora existam varios modelos e normas de producio cientifica, esse manual
apresenta normas baseadas na Associagdo de Normas Técnicas (ABNT), principalmente
nas normas técnicas: NBR14724 e NBR 15287 (ABNT, 2006) - Trabalhos académicos
(janeiro de 2006); NBR 6023 — Elaboracédo de Referéncias (agosto de 2002); NBR 15287 -
Projeto de pesquisa (janeiro de 2006) e NBR 6028 - Informag¢éo e documentagado — Resumo
(novembro de 2003).

Dessa forma, a construcdo do TCC devera obedecer as normas acima descritas,
porém as recomendacdes e diretrizes especificas descritas neste regulamento, normatizam
e determinam a formatacdo, bem como todo o processo de elaboragdo do TCC dentro da

instituicao.



1 O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Para a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), os trabalhos académicos

consistem em

[...] um documento que representa o resultado de um estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, moédulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.
Deve ser feito sob a orientagado de um orientador (ABNT, 2005, p.3).

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) € um trabalho académico e se constitui
em uma exigéncia para que se finalize o curso de graduacédo e/ou pdés-graduacao,
ressaltando que seja uma produgéo cientifica de qualidade, metodologicamente correta e
cumprindo os preceitos éticos no desenvolvimento das pesquisas realizadas.

Para a elaboragdo e cumprimento das exigéncias desta Instituicdo de Ensino, os
estudantes deverao cumprir as seguintes atividades:

e Elaboragéo de projeto de pesquisa e apresentacgao;

e Desenvolvimento do projeto de pesquisa;

e Apresentagdo em banca examinadora dos resultados alcangcados e entrega do
produto final.

Para os cursos das Faculdades FINOM e TECSOMA, obrigatoriamente, o Trabalho
de Conclusado de Curso consiste na elaboragdo de um artigo cientifico, que devera ser
realizado integralmente nesta instituicdo, ndo podendo haver aproveitamento de créditos
e/ou projetos de pesquisas ja qualificados em outras IES.

O artigo devera conter de 12 a 30 paginas, considerando os modelos disponiveis nos
Apéndice M, com a seguinte estrutura: elementos pré-textuais (resumo em portugués,
palavras-chave, resumo em lingua estrangeira e palavras-chave em lingua estrangeira,
elementos textuais (introdu¢do, materiais e métodos, resultados e discussao [esses itens
podem vir juntos ou separados], conclusdo ou consideragdes finais e elementos pés-
textuais (referéncias, anexos e apéndices). Considerando as diretrizes particulares,

estabelecidas por este manual em outros cursos.

1.1 A construgao do TCC

Para a elaboracdo do TCC, o estudante tem dois semestres ou um semestre de
atividades destinadas para esse fim, dependendo da matriz curricular do curso. Todos os
cursos tém, em sua matriz curricular, carga-horaria necessaria para o desenvolvimento

desta atividade.
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As atividades relacionadas ao TCC deverdo ser desenvolvidas sempre com o
acompanhamento de um professor de TCC 1 e de um professor orientador, que auxiliarao
o estudante durante as etapas do processo de elaboragao do projeto de pesquisa, até a
analise dos resultados obtidos, elaboragao do artigo e defesa.

O quadro abaixo apresenta uma proposta de cronograma direcionada aos cursos
gue apresentam, em sua matriz curricular, as disciplinas TCC1 e TCC2.

Quadro 1 — Sugestao de cronograma para o desenvolvimento do TCC semestral

Acompanhamento Professor orientador

Més Més Més Més Més Més Més
2 3

Definicao do tema X

Etapas

Entrega e qualificagao do projeto de pesquisa X

* Submiss&o do Projeto ao Comité de Etica

Pesquisa de campo, experimental ou X X X
bibliografica
Desenvolvimento da escrita do TCC / X X
Converséao do Projeto para o modelo do
Template

Revisao ortografica X

Defesa do artigo / Reformulagdes X

Envio do resumo do artigo ao Comité de Etica X
em Pesquisa
Entrega de documentos ao NIP X

* (se a pesquisa envolver seres humanos e ou animais)



Quadro 2 — Sugestao de cronograma para o desenvolvimento do TCC anual

Professor de TCC1

Acompanhamento Orientador

Orientador

Etapas Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més

Revisdo em Metodologia Cientifica e Definicdo do tema X X

Entrega do Pré-projeto e inicio das orientagdes X X

Qualificagédo do projeto de pesquisa X

x

* Submisséao do Projeto ao Comité de Etica

Pesquisa de campo, experimental ou bibliografica X X X X

b
b

Analise ou interpretagao dos dados

Desenvolvimento da escrita do TCC / Conversao do Projeto X X X
para o0 modelo do Template
Revisao ortografica X

Defesa do artigo / Reformulacdes X

Envio do resumo do artigo ao Comité de Etica em Pesquisa X

Entrega de documentos ao NIP X

* (se a pesquisa envolver seres humanos e ou animais)

O quadro abaixo apresenta uma proposta de cronograma direcionada aos cursos que apresentam, em sua matriz curricular, apenas a
disciplina TCCH1.
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Os estudantes e orientadores deverao observar rigorosamente os prazos estipulados
pelo calendario académico e pelo presente manual quanto ao cumprimento de atividades
relacionadas ao TCC, pois a administragao adequada do tempo interfere sobremaneira na
producao e avaliagdo. Sugere-se aos alunos e orientadores obedecerem aos cronogramas
descritos acima. Sugere-se também, aos alunos que tém apenas o TCC 1, evitarem o
desenvolvimento de trabalhos que envolvam seres humanos, devido ao tempo necessario
para se obter o parecer do Comité de Etica em Pesquisa — CEP.

Trabalhos envolvendo seres humanos e que nao tenham sido aprovados
previamente pelo CEP nao poderéao efetuar as coletas e dados, bem como os trabalhos que
realizarem as coletas de dados sem a aprovacdo do CEP n&o serdo liberados para a
defesa. Caso seja constatado que os pesquisadores iniciaram a etapa coleta de dados sem
a aprovacgao do CEP ou CEUA, o estudante sera reprovado na disciplina de TCC e o
orientador advertido institucionalmente.

Obs: é interessante que o aluno que apresenta em sua matriz curricular
apenas o TCC 1 procure a CGTCC antes do inicio da disciplina, para

conhecer os possiveis orientadores, bem como suas linhas de pesquisa.

1.1.1 A definicdao do tema de pesquisa

O tema de uma pesquisa é o assunto geral sobre 0 que se quer investigar. Essa é a
etapa de compreensao preliminar do campo de estudo. O tema relaciona-se com a area do
curso escolhido pelo estudante e por sua afinidade com o assunto.

O tema, no entanto, ndo é apenas o assunto do trabalho e torna-se necessario
delimita-lo para que fique inteligivel. A delimitagdo do tema é feita pelo orientador em
conjunto com o estudante, e elaborada por este junto ao Professor de TCC 1. Assim, para
delimita-lo sugere-se responder as seguintes perguntas:

e O que pesquisar?
e Com quem?
e Onde e quando?
Ao responder a estas questdes, o titulo do projeto de pesquisa estara definido.

1.1.2 O projeto de pesquisa
O projeto consiste no planejamento da pesquisa, que pode ser de campo,

experimental ou bibliografica de acordo com o objeto delineado.



Quadro 3 - Estrutura do projeto de pesquisa

Capa

Folha de rosto

SUMARIO

1 INTRODUGAO

2. PROBLEMA OU QUESTAO-PROBLEMA
3. HIPOTESE

4. JUSTIFICATIVA

5. OBJETIVOS

6. FUNDAMENTACAO / REVISAO DA LITERATURA
7 METODOLOGIA PROPOSTA

8 CRONOGRAMA DE EXECUCAO

9 ORCAMENTO

REFERENCIAS

APENDICE e/ou ANEXO

1.1.3 Da qualificagado do projeto de pesquisa

A qualificagdo do Projeto de Pesquisa sera realizada por meio de analise de projeto
(Apéndice J) e apresentacdo em banca de qualificagdo. O responsavel pela emissdo da
nota referente a qualificacdo sera o orientador, que, por sua vez, levara em consideragao
os pareceres recebidos pelos membros da banca avaliadora.

O professor da disciplina de TCC 1 sera o primeiro avaliador e emitira seu parecer
levando em consideragao o projeto de pesquisa e a apresentagdo oral realizada no
momento da banca, além de ser o responsavel por escolher o segundo avaliador, que,
por sua vez, podera emitir seu parecer levando em consideragdo apenas o projeto de
pesquisa. O responsavel por estabelecer as datas das bancas de qualificagao, bem
COmo 0s prazos para a entrega do projeto de pesquisa para os avaliadores sera o Professor
de TCC 1, com base no Calendario de TCC divulgado pelo NIP.

Depois de realizada a banca de qualificagdo, o Professor de TCC 1 entregara os
Apéndices J preenchidos e assinados pelos dois avaliadores ao estudante, que, por
sua vez, tera a responsabilidade de coletar a assinatura e a nota do orientador para
posterior devolucdo ao professor de TCC 1, de acordo com o prazo estabelecido pelo
Calendario Académico. Caso esse prazo n&o seja cumprido, o Professor de TCC 1 emitira

a nota que julgar justa em relagéo a qualificagao.



1.1.4 Comités de Etica em Pesquisa

De acordo com a resolugdo 466/2012 do Conselho Nacional de Saude, toda
pesquisa envolvendo seres humanos devera passar pela avaliagdo de um Comité de Etica
em Pesquisa (CEP). Considerando as normalizagées do Conselho Nacional de Etica (carta
0244/2010), todos os trabalhos de conclusao de curso que se encaixarem nesse critério
deveréo ser enviados a um CEP. Trabalhos que envolvam experimentagcdo em animais
deverdo também ser submetidos a Comités de Etica em Experimentacdo e Bem Estar
Animal, credenciados junto ao Conselho Nacional de Controle de Experimentagdo Animal
— CONCEA, de acordo com a resolucao normativa 2/2010 e Lei 11.794 de 8 de outubro de
2008.

1.1.5 A pesquisa (de campo, experimental ou bibliografica)

De acordo com os objetivos delineados no projeto, a pesquisa podera ser de campo,
experimental ou bibliografica. E importante, ao definir o tipo de pesquisa, ater-se a
adequacado dos objetivos e metodologia propostos (enfatizar a metodologia), a
disponibilidade das informacgdes (sejam elas obtidas por informantes, entrevistados, a partir
de documentos ou bibliografias), os recursos necessarios e, principalmente, o tempo

disponibilizado para a realizacao da pesquisa.

1.1.6 A elaboracao do artigo cientifico

Sugere-se que, apos a coleta de dados da pesquisa, os resultados obtidos deverao
ser analisados para a elaboragao do artigo. Embora haja diversos modelos de artigos em
consonancia com os mais diversos periddicos cientificos, adotaremos a normatizagao
informada na apresentagao deste documento.

O quadro 4 apresenta o modelo sugerido pela NBR 15287 (ABNT, 2006).
Corroborando essa informagao, o apéndice L apresenta um guia explicativo que pode ser
utilizado para a construgdo do TCC, bem como o Template do artigo que devera ser

apresentado como versao final.

Quadro 4 - Estrutura do artigo cientifico:

Artigo cientifico

Titulo

Resumo (100-250 palavras)
Palavras-chave (3 palavras)
Abstract

Keywords
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1 Introducgao (referencial tedrico)
2 Método
3 Resultados e Discusséo (esses itens poderao vir separados ou juntos)

4 Conclusdes ou Consideragdes Finais

Referéncias
Anexos

Apéndices

A copia de trabalhos, ja publicados parcial ou integralmente, é plagio’ e implica na
reprovacao do estudante. Durante a construgéo do projeto de pesquisa, o Professorde TCC
1 ficara responsavel por instruir o aluno sobre o que é plagio e verificar o projeto de
pesquisa. No TCC 2 essa responsabilidade fica a cargo do orientador.

Na comprovagéo de plagio pelo orientador e / ou membros da banca avaliadora,
formalizar-se-a em documento préprio dirigido a CGTCC e ao estudante, contendo os
trabalhos ja publicados que foram plagiados. Isso implica na reprovagao do estudante em
carater irrevogavel, cabendo ainda implicagdes administrativas de responsabilidade da
direcao.

Os estudantes poderao formatar seu TCC diferente deste Regulamento, desde que
utilize, para a escrita do artigo cientifico, as normas de uma revista cientifica indexada para
a qual tem a intencao de publica-lo. Porém, para isso, sera necessario anexar as normas
utilizadas ao final do artigo, bem como o termo de recebimento da submissédo do artigo,
expedido pela revista em questao.

Em virtude de peculiaridade de alguns cursos, a formatagéo do artigo e/ou relatério
cientifico podera ser alterada para melhor atender as exigéncias dos cursos, inclusive,
podendo ser acrescida da necessidade de ser entregue conjuntamente com o TCC outro

material que compora a avaliacao final, desde que aprovada previamente pela CGTCC.

1 Para ver mais sobre assunto, consulte: Cartilha sobre plagio da Comissio de Avaliagido de Autoria
(plagios) do Departamento de Comunicagido Social, vinculado ao Instituto de Arte e Comunicagéao
Social (IACS) da Universidade Federal Fluminense divulga cartilha sobre plagio académico. Disponivel
em: http://www.noticias.uff.br/arquivos/cartilha-sobre-plagio-academico.pdf Acesso em jan., 2020. Em
anexo também a cartinha. Vale ressaltar que a pratica de autoplagio (apresentar um artigo ja publicado
pelo autor em alguma revista ou anais de evento ou congresso) resultara na reprovagao automatica.
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2 COORDENAGAO GERAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A CGTCC possui o objetivo geral de oferecer aos estudantes um processo de
orientagao de qualidade que complete a sua formagéao e gere um artigo cientifico publicavel
em revistas reconhecidas cientificamente.

As orientagbes ocorrerdo obrigatoriamente no local destinado a orientagcédo: a
CGTCC. Durante o primeiro encontro do semestre, o professor Orientador e o orientando
deverao preencher e assinar o Cronograma de Agdes onde se registra o cronograma de
reunides para o semestre. Para o TCC 1, o numero minimo de encontros sera 6 (seis) e 0
numero maximo sera 12 (oito); para o TCC 2, o numero minimo de encontros sera 7 (sete)
e 0 numero maximo sera 18 (doze). Ao final de cada orientagao, € obrigatério a assinatura
na lista de presenca de orientacdo de TCC, que devera ser assinada pelo Professor
Orientador e estudante(s) na CGTCC. O orientador e seus orientandos deverao fazer
reuniées quinzenais de uma hora / aula ou semanais de meia hora / aula (previamente
agendadas na CGTCC) para o desenvolvimento do TCC. Eventualmente, essas reunides
poderao ocorrer (em se tratando de trabalhos experimentais) no local de realizagado da
pesquisa. Para tal sera necessario o registro prévio das saidas de campo junto a CGTCC
a fim de se manter a organizagdo do processo. As saidas de campo nao poderao
ultrapassar 15% das orientagdes.

Prioritariamente os trabalhos serdo desenvolvidos em duplas, exceto nos casos em
que a legislagao exigir outra formacao.

O numero minimo de reunides entre orientandos e orientador sera de 75% da carga

horaria prevista para as orientagdes no calendario de TCC.

2.1 Cursos com dois semestres parao TCC

Os cursos com dois semestres para a construgdo do TCC devem seguir o
cronograma proposto no quadro 1.

A disciplina de TCC 1 cumpre com suas func¢des de preparo inicial do estudante para
o desenvolvimento do seu TCC, sendo que, a partir da VA Il, os estudantes terdo também
a presenca do orientador. A disciplina equivalente ao TCC 2 nao possui professor
responsavel e nao dispde de aula presencial. Neste horario, os estudantes deverao ser
orientados na CGTCC.

A avaliacdo da disciplina de TCC 1 sera de responsabilidade do professor da

disciplina de TCC 1 e do orientador, da seguinte maneira (sugestao):
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e O professor da disciplina de TCC 1, sera responsavel pelas VA | (15 pontos) e VA Il (25
pontos) e o orientador sera o responsavel pela qualificagao (60 pontos) - ver sistematica
de qualificagao em 1.1.3.

e Os projetos qualificados terdo continuidade no préximo semestre, no qual o orientador

dara continuidade aos encontros logo no inicio do semestre.

2.2 Cursos com um semestre parao TCC

Os cursos com um semestre para a construgdo do TCC devem seguir o cronograma
proposto no quadro 2.

O orientador iniciara o semestre ja com as orientagdes, e sera de responsabilidade
dos estudantes o convite aos orientadores e a entrega do apéndice Ka CGTCC, até a data
limite estabelecida pelo calendario de TCC.

A CGTCC, juntamente com as coordenacdes de cursos, devera cuidar para que

todos os estudantes tenham direito as orientacdes.

2.3 Da competéncia do professor da disciplina de TCC 1
O professor da disciplina de TCC 1 sera o responsavel por trabalhar com toda a
turma durante o semestre, no qual devera:

a) Apresentar o cronograma da disciplina e apresentar os prazos e documentos;

b) Realizar uma revisdo das normas da ABNT em consonéancia com as orientagdes
deste manual e apresentar as normas e o regulamento da CGTCC para a construgao
do projeto de pesquisa e do artigo;

c) Trabalhar as concepgbes de ciéncia, tipos de pesquisas e a construgdo do
conhecimento;

d) Formar as duplas, auxiliar na escolha do tema e da indica¢ao do orientador;

e) Auxiliar a formagao da justificativa e o delineamento do projeto de pesquisa;

f) Auxiliar no preenchimento dos documentos necessarios para a continuidade do
trabalho a partir do segundo bimestre, conjuntamente com o orientador;

g) Apos a definicdo do orientador e inicio das orientagbes, continuar auxiliando o
estudante no desenvolvimento da metodologia, definicdo dos testes estatisticos e
submissao do Projeto de Pesquisa ao CEP;

h) Ajudar a organizar os prazos para que cada estudante entregue ao seu orientador
dois pareceres (Apéndice J) que serao usados para o langamento da nota referente

a qualificagao;
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i) Realizar as qualificagdes presenciais de acordo com o calendario académico do NIP

e ser um dos avaliadores da parte escrita;

j) Efetuar os langamentos das notas e entrega dos documentos junto ao NIP.

O professor da disciplina de TCC 1 sera o responsavel pela VA |, para a qual sera
realizada uma prova escrita com os conteudos trabalhados até o momento, valendo 15
pontos, e responsavel pela VA Il que consistira na entrega dos seguintes documentos,
valendo 25 pontos:

a) Pré-projeto de Pesquisa, contendo nome do orientador, justificativa, objetivo e
delineamento da pesquisa;

b) Apéndice K, assinado;

c) Fichamento de 5 artigos cientificos de revistas indexadas e relacionado ao tema.

O professor da disciplina de TCC1 devera langar no sistema: notas, conteudos e
faltas, bem como entregar os documentos referentes a VA Il, junto a CGTCC, além de

efetuar o langamento das notas referentes a qualificagao.

2.4 Da competéncia dos Orientadores e Coorientadores de TCC

O orientador e ou coorientador terao a fungdo de ajudar o estudante no
direcionamento do TCC, sem, entretanto, desenvolver partes deste trabalho. Deverao
apenas sugerir caminhos que o estudante devera seguir, bem como acompanhar seu
trabalho, motivando-o e corrigindo eventuais erros. O orientador sera um professor
integrante da CGTCC especialmente designado para essa funcgao.

Podem orientar TCC os professores que fizerem parte do grupo de orientadores da
CGTCC. Havera o papel do coorientador, que podera ser um professor de instituicbes
externas, desde que comprovada sua disponibilidade e, principalmente, a real necessidade
para tal (area de atuagao), porém, este trabalho ndo é remunerado. A presenga de um co-
orientador € opcional, mas fortemente encorajada pela coordenagédo da CGTCC.

Fardo parte do quadro de orientadores os professores que se cadastrarem e
participarem da qualificacdo fornecida pela coordenagdo do Nucleo Interdisciplinar de
Pesquisa, e ou os professores convidados por esta coordenacao.

Aos professores orientadores cabe:

e Agendar as orientagbes previamente junto a CGTCC e assinar a lista de presencga de
TCC apods cada orientagao;

e Estabelecer um cronograma de tarefas a serem realizadas, facilitando o entendimento
dos estudantes, evitando o desgaste desnecessario e a falta de produtividade (questdes

que levam ao estresse);
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e Encaminhar o cronograma de orientagdes e metas a CGTCC até o final do primeiro més
de orientacao;

e Realizar o registro da frequéncia e das atividades em planilha especifica de acordo com
0S encontros presenciais semanais de meia hora/aula ou quinzenais de uma hora/aula
nas dependéncias da CGTCC;

e Trabalhar na construgéo do projeto de pesquisa ou artigo de acordo com as normas da
CGTCC;

e Verificar a natureza do projeto de pesquisa e auxiliar os estudantes no envio do projeto
de pesquisa ao CEP, caso seja necessario;

e No caso dos orientadores de TCC 1, realizar a qualificagcdo do projeto de pesquisa,
respeitando as normas da CGTCC e o descrito no tépico 1.1.3;

e Mostrar-se disponivel e acessivel aos estudantes;

e Aceitar prioritariamente para orientagao temas relacionados com sua area de atuacgao;

e Subsidiar o estudante com fontes de consulta e material para compor seu trabalho;
sugere-se reunir em um documento (fisico ou virtual) os artigos, resenhas, dissertagdes,
teses mais indicadas e/ou atuais, bem como as obras literarias e disponibiliza-los o mais
breve possivel;

e Conduzir o estudante ao cumprimento das tarefas estabelecidas nos prazos
estabelecidos;

¢ Realizar as devidas leituras e corregcdes necessarias a qualidade do estudo;

e Auxiliar no preenchimento da documentagao para envio do projeto de TCC para analise
do CEP (quando a pesquisa envolver seres humanos e/ou outros animais);

e Encaminhar requerimento a CGTCC informando que o (s) estudante (s) ndo estdo aptos
a defenderem o TCC, explicando o motivo e decretando a reprovagao, o0 que ocorrera
em carater irrevogavel.

¢ Auxiliar na elaboracao do material a ser apresentado para a banca;

e Encaminhar a versao final do artigo no prazo estipulado e colher a assinatura dos
membros da banca avaliadora por meio do apéndice B, confirmando o aceite de
participacdo da banca por parte dos avaliadores;

e Orientar o trabalho visando a sua publicacdo em uma revista indexada e com Qualis
divulgado pela Coordenacado de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel superior -
CAPES?

2 Qualis é o conjunto de procedimentos utilizados pela Capes para estratificagdo da qualidade da
producéao intelectual dos programas de pés-graduacio. Tal processo foi concebido para atender as
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e Solicitar antecipagao e/ou prorrogagao (até 30 dias) antes da data da defesa por meio
do preenchimento do apéndice M,;

¢ Solicitar até 30 dias antes da data da defesa a dispensa de defesa em banca quando o
estudante tiver o artigo cientifico publicado e/ou aceito por revista cientifica devidamente
indexada, com ISSN e com suas edi¢cdes atualizadas.

e Solicitar banca especial (até 3 dias apds a defesa), quando discordar plenamente da
avaliagao por parte dos membros da banca.

2.5 Da competéncia do Coordenador da CGTCC
O coordenador da CGTCC tera as seguintes atribui¢cdes:

e Administrar, em conjunto com os professores e orientadores, a distribuicdo dos temas
dos projetos de acordo com suas areas do conhecimento. Em caso de inexisténcia deste
orientador, sera identificado um profissional interno ou externo da instituigdo que tenha
as competéncias exigidas para os projetos em questéo;

e Supervisionar o atendimento na CGTCC;

e Dar suporte aos professores das disciplinas de TCC 1,

e Promover reunides esporadicas com professores e orientandos visando a melhoria das
propostas de trabalho;

e Divulgar esse material e outros relacionados a pesquisa junto aos estudantes,
professores e orientadores de TCC;

o Estabelecer, juntamente com os coordenadores dos cursos de graduacgéo, o calendario
de qualificagao e defesa dos TCCs e divulgar as respectivas bancas examinadoras;

e Prover toda infraestrutura e suporte para a qualificagdo e defesa (agendamento de salas,
recurso audiovisual, agua, copos, mesa e disponibilizagdo de documentos - formularios
de avaliagdo, ata de defesa) com no minimo 24 horas de antecedéncia;

e Emitir e entregar os certificados de participagdo aos membros das bancas;

e Oferecer o curso de qualificagao e reciclagem para os professores orientadores;

e Efetuar os langamentos das notas referentes as defesas dos artigos, apds o recebimento

dos documentos necessarios;

necessidades especificas do sistema de avaliagdo e é baseado nas informag¢des fornecidas por meio
do aplicativo Coleta de Dados. Como resultado, disponibiliza uma lista com a classificagao dos
veiculos utilizados pelos programas de pés-graduagao para a divulgagao da sua produgao. Consulte
a lista de periédicos e sua classificagdo em: http://qualis.capes.gov.br/webqualis/
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Analisar os pedidos de solicitagao de antecipagao, prorrogagao, dispensa de defesa em
banca e banca especial, bem como informar os interessados sobre o desfecho das

acoes.

2.6 Da competéncia dos Académicos

Os académicos, em orientacdao de trabalho de conclusdo de curso, terdo os

seguintes deveres:

Desenvolver o trabalho em equipe com o seu par;
Frequentar reunides convocadas pelo orientador / coorientador (comparecimento minimo
de 75%);
Cumprir o calendario estabelecido pelo seu orientador / coorientador;
Cumprir o calendario para entrega de projeto, relatérios parciais e o artigo cientifico como
TCC;
Acompanhar as datas para entrega do projeto ao CEP e ficar atento as datas de entrega
do parecer e, apés a defesa, entregar relatério final ao CEP;
Elaborar a verséao final de seu TCC, de acordo com o presente documento e instrugdes
de orientadores / coorientadores;
Providenciar todos os procedimentos necessarios para a qualificagdo do projeto de TCC,;
Encaminhar por e-mail, para a CGTCC, o parecer favoravel do orientador e revisores em
relagéo a qualificacdo do projeto de TCC;
Encaminhar a versao final do artigo no prazo estipulado e colher a assinatura dos
membros da banca avaliadora por meio do apéndice B, confirmando o aceite de
participacdo da banca por parte dos avaliadores;
Comparecer em dia, hora e local determinados para a defesa do TCC;
Arcar com as despesas de locomogao, papel, digitagdo, copia, encadernagao e outras
decorrentes da preparacéo do TCC,;
Entregar a CGTCC em até 07 dias apos a defesa: versao final do artigo nos formatos
WORD E PDF para o e-mail: tcc@finom.edu.br especificando no titulo nome completo
do(s) estudante(s) e curso. Entregar exclusivamente no NIP — Campus JK Paracatu-MG
(FINOM) Ata de Defesa devidamente preenchida e assinada por todos os membros da
banca, Apéndice H assinado pelo orientador e pelo (s) estudante (s) e Apéndice C
devidamente preenchido e assinado por todos os membros da banca.

Os académicos poderao ser advertidos durante o processo de elaboragao do TCC.

Nao cumprimento as orientagoes, falta aos encontros com o orientador, por exemplo, sdo
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motivos para adverténcia. Para advertir os estudantes, entretanto, o professor utilizara o
Protocolo de Adverténcia (Apéndice G). Os estudantes que tiverem até 3 adverténcias
estardo automaticamente desligados do processo de orientagdo com aquele orientador.

3 PRAZOS, CRITERIOS DE AVALIAGAO E BANCAS
3.1 Dinamica das apresentagoes e entrega do TCC

A avaliagao inicial, bem como a deciséo se o estudante esta apto a passar pela banca
de defesa do TCC é uma das atribuigcbes do orientador3.

A banca avaliadora sera composta pelo orientador e mais dois membros. Para a
composi¢ao da banca avaliadora, poderao participar docentes e/ou profissionais de outras
instituicbes, desde que cumpram os critérios estabelecidos abaixo, verificados pelo
orientador e coordenadores de cursos:

e Ser, no minimo, especialista na area;

Apresentar Curriculum Vitae;

Nao ter grau de parentesco proximo com o estudante;

N&o ter vinculo empregaticio com o estudante.

As bancas de qualificagao serao presididas pelo professor de TCC 1, enquanto
a defesa de TCC sera presidida pelo orientador, que conduzira o processo, instruindo
todos os participantes sobre a sua dinamica. As bancas examinadoras do TCC serao
compostas por professores avaliadores previamente selecionados pelo Nucleo
Interdisciplinar de Pesquisa (NIP) em conjunto com os coordenadores de curso.

Cabe a banca examinadora avaliar o trabalho. A banca recebera o projeto
(Qualificacéo) ou o artigo (Defesa) com a antecedéncia minima de 7 dias. A avaliagcéo
presencial devera ocorrer por meio do Apéndice C: Ficha de avaliacao - defesa ou Apéndice
D: Ficha de avaliagao - qualificagao.

A defesa de qualificagdo do projeto de pesquisa ndo tem obrigatoriedade de defesa
presencial, podendo ser por analise de projeto de pesquisa e emissdo de parecer on-line,
que neste caso sera utilizado o apéndice J.

Ao presidente da banca examinadora cabe:

e Abrir os trabalhos e apresentar os componentes da banca examinadora;

3 Caso contrario, o orientador devera encaminhar um documento protocolado a CGTCC, contendo a
justificativa pela qual o estudante ndao sera encaminhado a defesa e apresentagao de TCC, assinado
também pelo estudante.
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e Realizar o sorteio para a apresentacao do TCC por um dos alunos
predominantemente, sendo que ao aluno que ndo foi sorteado, PODERA APENAS
ASSISTIR a apresentacao e fazer pequenas ponderagdes;

e Apoés a apresentacao do trabalho por um dos estudantes, solicitar a avaliacdo com
sugestdes e/ou corregcdes dos componentes da banca, deixando as suas consideragdes
(do orientador no caso) para o momento final;

e Comunicar o resultado final aos académicos, registrando em ata e encerrando os
trabalhos;

e Encaminhar as fichas de avaliagdo (Apéndice C: Ficha de avaliagdo: qualificagdo e
Apéndice D: Ficha de avaliacéo: defesa) ou a ata (no caso de defesa) (Apéndice |) a
CGTCC, juntamente com 01 cépia do Trabalho de Conclusédo de Curso, caso 0 mesmo
nao tenha nenhuma sugestao de corregdo. Quando houver sugestdes, ao estudante sera
dado um prazo de (5) dias para a entrega da versao final a CGTCC acompanhada de
protocolo assinado pelo orientador se responsabilizando pelas corre¢cdes realizadas pelo
estudante (Apéndice H).

Apos a defesa do artigo, os estudantes e/ou orientadores se responsabilizardo pela
entrega dos seguintes documentos a CGTCC, em até 04 dias apos a defesa: versao final
do artigo nos formatos WORD E PDF para o e-mail: tcc@finom.edu.br especificando no
titulo nome completo do(s) estudante(s) e curso. Entregar exclusivamente no NIP - Campus
JK Paracatu-MG (FINOM) Ata de Defesa devidamente preenchida e assinada por todos os
membros da banca, Apéndice H assinado pelo orientador e pelo (s) estudante (s) e
Apéndice C devidamente preenchido e assinado por todos os membros da banca.

Os trabalhos apresentados e aprovados no Simpdsio de TCC serao publicados nos

Anais do Simpdsio, e/ou em outros meios eletronicos de acesso publico.

3.2 Apresentacao, Critérios de Aprovacao no TCC e Nota Final

A apresentacao sera realizada obrigatoriamente na forma de defesa, que podera
ocorrer sob a forma de apresentagao oral ou pdster. A data limite para a entrega da versao
final aos membros da banca avaliadora, bem como a forma da apresentagao sera definida
pela CGTCC. Imediatamente antes da defesa, sera realizado um sorteio para definicdo do
estudante que ira apresentar o trabalho da dupla. Durante as réplicas e tréplicas da
arguicdo, ambos os estudantes podem posicionar-se, independente do sorteio realizado
anteriormente.

A avaliagao sera baseada em trés componentes:

e Parte escrita (60,0 pontos) - nota atribuida pelos avaliadores;
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e Apresentacao (20,0 pontos) - nota atribuida pelos avaliadores;
e Orientagao (20,0 pontos) - nota atribuida pelo orientador.

Os avaliadores deverdo avaliar o desenvolvimento do trabalho académico atribuindo
nota de 0 a 80 de acordo com o apéndice C.

Os 20 pontos restantes serdo avaliados pelo orientador juntamente com seus
estudantes ao longo do processo de orientagdo, sendo distribuidos como segue:
pontualidade e assiduidade — 05 pontos; cumprimento de metas nos prazos estabelecidos
— 05 pontos; motivagcado e maturidade cientifica — 05 pontos e auto-avaliagdo — 05 pontos.

O estudante podera ser dispensado da banca de defesa de TCC, desde que o artigo
tenha sido publicado e/ou aceito por revista cientifica devidamente indexada, com ISSN
e com suas edi¢oes atualizadas. Nesse caso a nota sera atribuida de 0 a 100 por meio
da avaliagcao apenas da parte escrita. O fato da publicacdo e/ou aceite do artigo em
revista cientifica ndo garante a aprovagao do estudante, que ficara a critério da avaliagao
da parte escrita por parte da banca avaliadora.

Podera haver montagem de banca especial para os estudantes que forem
reprovados, desde que solicitada pelo orientador em tempo habil e deferida pelo
coordenador do NIP.

A solicitacdo de banca especial podera ocorrer quando o orientador discordar
plenamente da avaliacio realizada pela banca avaliadora, exceto os casos de reprovagao
por plagio, que seguira aos seguintes critérios:

e Apresentacdo pelo orientador de uma carta descrevendo e justificando as possiveis
inconsisténcias da avaliac&do por parte dos membros da banca;
e Sera agendada nova defesa para que o estudante reapresente 0 mesmo trabalho, nao

podendo haver alteracdo na parte escrita.

4 TEMPO DESTINADO A QUALIFICAGAO E DEFESA DO TCC
4.1 Qualificagao

Quando for o caso de defesa presencial da qualificagédo, o processo de qualificagao
consistira na apresentagdo do projeto de pesquisa pelos estudantes. A qualificagdo tera
duragao maxima de 30 (trinta) minutos, sendo 10 (dez) minutos para apresentagao oral,
15 (quinze) minutos para arguigdo pelos membros da banca e os 5 minutos finais
reservados a banca avaliadora para as devidas apreciagdes acerca do trabalho de forma

privada.
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O ORIENTADOR NAO PODERA ARGUIR NEM AUXILIAR O ESTUDANTE
DURANTE O PROCESSO DE QUESTIONAMENTOS, apenas, se achar necessario, apos
a defesa, fazer suas consideragdes finais.

O estudante DEVERA utilizar recursos audiovisuais (retroprojetor ou data-show).

4.2 Defesa

O processo de defesa consiste na apresentacdo do TCC como um todo. E o
resultado do processo de pesquisa acrescido da literatura pertinente. Demonstra o
amadurecimento dos estudantes no processo cientifico com a apresentagcdo do artigo
cientifico.

Nos casos de defesa oral, tera duragcdo maxima de 50 minutos, sendo 20 (vinte)
minutos para apresentacéao oral, 20 (vinte) minutos para arguigao pelos membros da banca
e os 10 (dez) minutos finais reservados a banca avaliadora para as devidas apreciagdes
acerca do trabalho de forma privada.

O ORIENTADOR NAO PODERA ARGUIR NEM AUXILIAR O ESTUDANTE
DURANTE O PROCESSO DE QUESTIONAMENTOS, apenas, se achar necessario, apés
a defesa, fazer suas consideracgdes finais.

O estudante DEVERA utilizar recursos audiovisuais (retroprojetor ou data-show).

Nos casos de defesa em péster, as regras de apresentagao serdao apresentadas

pelos avaliadores.

4.3 Avaliagao
A avaliagao do trabalho escrito obedecera aos seguintes critérios:
Projeto de pesquisa:
Capa, Folha de rosto;
Sumario;
1. Introducgao (descrigdo breve do assunto de pesquisa);
2. Problema ou Questao-Problema (Informar o problema ou o questionamento central da
pesquisa).
3. Hipodtese (indique uma possivel resposta que vocé gostaria de provar através da sua
pesquisa).
4. Justificativa (descricdo da importancia do tema de pesquisa).
5. Objetivos (geral e especificos) (0 que se quer alcangar com a pesquisa — deve
relacionar-se a metodologia).

6. Fundamentacao / Revisao Da Literatura
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7. Metodologia (descrigao das etapas do trabalho a ser efetivado).

8.

Cronograma (descricdo e adequacdo do tempo disponivel as etapas do

desenvolvimento do projeto).

9. Orgcamento (descrigdo dos custos).

Referéncias (recentes e de acordo com as normas da ABNT).

Apéndices e Anexos (apresentagdo dos modelos de questionario ou roteiro de entrevista

ou observagao).

Alguns itens acima tornar-se-ao dispensaveis em fungao da natureza e do tipo de

pesquisa a ser desenvolvida.

Artigo:

1 Titulo, nomes com filiagdo, resumo, palavras-chaves, abstract e keyword,

2 Introdugado (descricdo breve sobre o assunto delimitado contendo os objetivos e
revisao bibliografica);

3 Metodologia (sequéncia logica e utilizagdo de métodos quantitativos e/ou
qualitativos);

4 Resultados (claros e condizentes com o objetivo e metodologia proposta);

5 Discusséao (coeréncia com o conteudo proposto e revisao bibliografica);

6 Conclusao ou Consideragdes finais;

7 Referéncias (recentes e de acordo com as normas da ABNT).

A avaliagédo da apresentagao oral obedecera aos seguintes critérios:
Sequéncia logica da apresentacao do trabalho;

Postura (vestimenta, tom de voz, olhar para o publico e banca) e didatica;
Dominio do conteudo;

Tempo de apresentacao;

Respostas satisfatorias as arguig¢des.

5 DOCUMENTAGAO

Os diversos documentos que organizam o processo de qualificagdo, defesa e

orientagao estao devidamente identificados ao longo desse manual, porém, estao listados

a seguir:

¢ Protocolo de qualificagdo — Apéndice A;

¢ Protocolo de defesa — Apéndice B;

e Protocolo de avaliagao de defesa de artigo - Apéndice C;
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e Protocolo de qualificagdo n&o presencial - Apéndice D;
e Protocolo de alteragao do orientador — Apéndice E;
e Protocolo de desligamento de estudante — Apéndice F;
e Protocolo de adverténcia — Apéndice G;
e Protocolo de entrega da versao final do artigo apds banca de defesa — Apéndice H;
e Ata de defesa — Apéndice I;
¢ Ficha de avaliacdo de qualificagcdo de TCC presencial - Apéndice J;
e Termo de Aceite para Orientacao de TCC - Apéndice K;
e Modelo de artigo cientifico - Apéndice L (Template de Artigo).
e Solicitagdo de antecipacgéao / prorrogacéo — Apéndice M.
e Protocolo de Desautorizagado de defesa de artigo — Apéndice N
O Documento para registro da presencga dos orientadores € a lista de presencga de
orientagcdo de TCC que devera obrigatoriamente ser assinada no dia da orientagao, apés
essa atividade. A auséncia de assinatura neste documento impactara no ndo pagamento

da orientagao.

6 - DEMAIS REGRAS DE FUNCIONAMENTO DA CGTCC
6.1 Processo de desligamento

Este Regulamento estabelece a possibilidade de desligamento de estudante por
parte do orientador como a alteracdo de orientador por parte dos estudantes, desde que
sejam justificadas e documentadas. Para tal devera ser utilizado o protocolo especifico para
cada caso (Apéndices E e F). O prazo para a solicitagdo é de sessenta (60) dias antes da

defesa em ambos os casos.

6.2 Auséncias na orientagao
Caso o orientador ou estudante se ausente por trés encontros consecutivos, a parte
interessada devera procurar imediatamente a coordenagdo da CGTCC a fim de registrar o

fato para que, entao, sejam tomadas providéncias na resolu¢ao imediata do problema.

7 DICAS IMPORTANTES PARA A DEFESA DO TCC

e Fique atento a programacao de qualificacdo e defesa do TCC e faga a sua agenda
particular, sem se esquecer de entrar em contato com seus avaliadores. Os avaliadores
serao informados pelas coordenagdes sobre as defesas, mas entre em contato e reforce

a participagao dos integrantes;
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Chegue 1 hora antes do seu horario oficial. Uma boa opg¢do € assistir a algumas
qualificacdes e defesas anteriores a sua para observar como é conduzido o processo;
Use um traje adequado de acordo com a importancia do evento. Uma boa apresentagao
pessoal contribui para passar uma imagem positiva aos avaliadores. Para homens a
sugestao € usar traje social e sapatos limpos. Evite ténis. Para mulheres um traje basico
e formal, bem como uma maquiagem discreta;

Treine antecipadamente a sua apresentacdo para evitar contratempos de ultima hora.
Antecipe-se, vocé ira conduzir a apresentacao do Power Point diretamente no teclado
ou com outro recurso ou se algum colega ira fazé-lo por vocé. Caso opte pelo auxilio de
um colega, treine antecipadamente e estabelegca com o ajudante o tempo destinado a
cada slide e o momento correto de avangar;

Para a construgcdo dos slides, converse com seu orientador e escolha um modelo
agradavel e que facilite a sua apresentacao. E importante considerar o tamanho da sala,
a parede onde sera projetada e ainda a iluminagéao do local,

Seja objetivo na utilizagdo de cada slide. Escolha bem a fonte (tipo de letra) e tamanho
de fonte. Evite sobrecarregar o espaco do slide com excesso de texto. Sugere-se
tamanho 24 para a fonte dos textos, e tamanho 32 para os titulos;

Evite ao maximo a leitura dos slides. Utilize-os apenas para guiar sua fala. Esteja
preparado para falar naturalmente quando nao tiver nenhum slide-guia;

Nao utilize efeitos especiais nos slides;

Evite o excesso de graficos, tabelas, quadros (ideal de 03 ou 04). Utilize somente aqueles
de maior expressao para apresentacao dos seus resultados;

Siga rigorosamente o tempo destinado a defesa.
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Apéndice A:

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa — NIP
Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

PROTOCOLO DE ENTREGA DO PROJETO DE TCC PARA QUALIFICACAO

Conforme as normas que regem o processo de qualificagdo do projeto do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC), a entrega dos projetos para a qualificagdo € de
responsabilidade dos académicos. Esse protocolo devera ser entreque aos professores
avaliadores, com antecedéncia de 10 dias, devidamente preenchido e assinado. Os
professores avaliadores deverdo comprometer-se a fazer a leitura preparatoria e preencher
a ficha de avaliagdo para o processo de qualificacéo.

Académico (a)(s):

Titulo:

Professor - orientador:

Curso:

Data da qualificagao:

Horario: / Local:

Avaliador 1 Avaliador 2

Paracatu, de de 20 .

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Apéndice B:

PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC PARAA DEFESA

Conforme as normas que regem o processo de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), a entrega do artigo final para a defesa é de responsabilidade dos académicos. A
entrega do artigo na coordenagéo de curso deve ser feita até o dia 02 de dezembro de
2019. Os professores avaliadores deverdo comprometer-se a fazer a leitura preparatoria e
preencher a ficha de avaliagdo para o processo de defesa.

Académico (a)(s):

Titulo:

Professor - orientador:

Curso:

Data da defesa:

Horario: / Local:

Avaliador 1 Avaliador 2

Paracatu, de de 2019.

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Apéndice C:

FACULDADE
TECSOMA

FICHA DE AVALIACAO DE DEFESA DE ARTIGO

Académico (a)(s):

Titulo:

Professor - orientador:

Professor — avaliador 1:

Professor — avaliador 2:

Trabalho Escrito
Itens de avaliagao Nota Avaliador 1 Avaliador 2
Formatacao geral do trabalho 10
Introdugéo 10
Coeréncia entre objetivos e métodos 10
Metodologia: procedimentos e instrumentos 10
Resultados e discussao 10
Conclusdo em relagdo aos objetivos 10
Total da nota do Trabalho escrito 60
Apresentacgao Oral
Itens de avaliacao Nota Avaliador 1 Avaliador 2
Utilizacdo do tempo 05
Clareza na exposigdo das ideias 05
Dominio do conteudo e arguigbes 05
Didatica utilizada 05
Total da nota da Apresentacao Oral 20
Avaliagdo do Orientador
Itens de avaliagao Nota | Orientador
Pontualidade e assiduidade 05
Cumprimento de metas nos prazos estabelecidos 05
Motivacao e maturidade cientifica 05
Auto-avaliacao 05
Total da nota do Orientador 20

Nota Final (média das notas do trabalho escrito + média da apresentacao oral + nota do orientador)

Trabalho Escrito Apresentacgao Oral Orientador Total
Orientador Avaliador 1 Avaliador 2
Paracatu, de de 20 .

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Apéndice D:

FACULDADE
E TECSOMA

FICHA DE AVALIACAO DE QUALIFICACAO DE TCC — NAO PRESENCIAL

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Académico (a)(s):

Titulo:

Orientador:

Avaliador:

Titulo

| Adequado ()

| Nao Adequado ()

Introducao, Problema e Hipoteses | Adequado ( ) Nao Adequado ()
Apresenta a delimitacdo do problema | Sim () Nao ()
Apresenta uma resposta plausivel e | Sim () Nao( )
condizente com a pesquisa

Justificativa e objetivos | Estéo claros e bem definidos () | Nao( )

Revisdao da literatura /| Autores e obras relevantes para a | Nao( )
Fundamentacao teérica pesquisa: Sim ()

Metodologia Exequivel () Nao ()

A metodologia atende aos objetivos Sim( ) Nao( )

Houve uma preocupagdo com os|Sim( ) Nao( )

critérios éticos no tocante a coleta de
dados e ao tratamento a pessoa
humana ou animais (quando o caso)

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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FACULDADE
E TECSOMA

Referéncias Adequado () Nao Adequado ()
As referéncias do trabalho sao recentes Sim( ) Nao( )

As referéncias do trabalho sdo |Sim( ) Nao( )
pertinentes

Dimensoes gerais e formatacao Adequado () Nao Adequado ()
O assunto ¢é interessante para a area Sim( ) Nao ()

O assunto apresenta potencial para publicacdo | Sim( ) Nao( )
O trabalho apresenta formatacdo adequada Sim( ) Nao ()
Parecer final do avaliador | Favoravel () | N&o favoravel ()

Orientador

Nota do Orientador

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Paracatu, de

de 20 :

Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Apéndice E:
PROTOCOLO DE ALTERACAO OU DESLIGAMENTO DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Estudante (s):

Professor- orientador:

Titulo TCC:

Orientador sugerido:

Justificativa de solicitagdo para alteragdo ou desligamento do professor-orientador

Estudante Estudante

Paracatu, de de 20

Parecer do Colegiado do Curso e CGTCC
( ) deferido ( ) indeferido

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Apéndice F:
PROTOCOLO DE DESLIGAMENTO DOS ESTUDANTES

Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Estudante (s):

Professor - orientador:

Titulo TCC:

Motivo do desligamento do(s) estudante(s)

Orientador

Parecer da Coordenacéao do CGTCC
( ) deferido ( ) indeferido

Paracatu, de de 20

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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APENDICE G:
PROTOCOLO DE ADVERTENCIA

Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Eu, , professor-orientador do
estudante(s)

venho por meio deste Termo adverti-lo pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

( ) N&o cumprimento as orientagdes conforme cronograma de TCC;

( ) Ndo comparecimento as orientagdes conforme cronograma estabelecido pelo
professor-orientador;

( ) Nao cumprimento das etapas solicitados em cronograma de TCC;

( ) Plagio parcial;

( ) Plagio integral,

( ) Outros:

Observacgoes:
Este Termo sera assinado em duas vias, sendo uma encaminhada a coordenacao da
CGTCC e uma ao Orientando.

CIENTES:

Estudantes orientandos

Prof. Orientador

Paracatu, de de 20 )

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC
Apéndice H:

PROTOCOLO DE ENTREGA DA VERSAO FINAL

( ) Projeto apds qualificagao

( ) Artigo apos a defesa

Estudante 1:

Estudante 2:

Professor - Orientador:

Titulo:

Encaminho a coordenacédo da CGTCC versao final do TCC nos formatos WORD E PDF
para o e-mail: tcc@finom.edu.br (especificar no titulo nome completo do(s)
estudante(s) e Curso).

Informo que as sugestdes da banca avaliadora foram incorporadas na versao final.
Estamos de acordo com a publicagdo do artigo nos Anais do Simpédsio e/ou em outros
meios eletrénicos de acesso publico.

Estudante 1 Estudante 2 Orientador

Paracatu, de de 20 )

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa — NIP
Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos  dias do més de de 20 reuniram-se, na Sala ____ Bloco
nas instalagdes das Faculdades FINOM e TECSOMA, a Banca Examinadora de Trabalho
de Conclusao do Curso composta pelos professores: Orientador(a)
e 0s demais avaliadores:

Avaliador 1:

Avaliador 2:
para avaliarem o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de graduagao em
. O TCC intitulado “

foi elaborado pelo(a)s:
Estudante1:

Estudante 2:

O (a) Presidente da banca avaliadora, professor (a) orientador (a):
, apos dar a conhecer aos presentes o teor das Normas
Regulamentares do Trabalho Final, passou a palavra para os estudantes, para a
apresentacdo de seu trabalho. Apds a apresentagdo, seguiu-se a arguicdo pelos
examinadores, com a respectiva defesa do(a)s estudantes. Logo apds, a comissado se
reuniu, sem a presencga dos estudantes e do publico, para julgamento e expedigdo do
resultado final. Assim, foram atribuidas as seguintes notas:

Estudante 1 Estudante 2

Trabalho escrito

Apresentacao oral

Processo de orientagao
Total

O resultado foi comunicado publicamente para o candidato(s) pelo Presidente da banca.
Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada e foi lavrada a presente ATA, que
sera assinada por todos os membros participantes da banca julgadora.

Presidente / Orientador Avaliador 1 Avaliador 2

Paracatu, de de 20 )

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa — NIP
Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos  dias do més de de 20 reuniram-se, na Sala ____ Bloco
nas instalagdes das Faculdades FINOM e TECSOMA, a Banca Examinadora de Trabalho
de Conclusao do Curso composta pelos professores: Orientador(a)
e 0s demais avaliadores:

Avaliador 1:

Avaliador 2:
para avaliarem o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de graduagao em
. O TCC intitulado “

foi elaborado pelo(a)s:
Estudante1:

Estudante 2:

Estudante 3:

O (a) Presidente da banca avaliadora, professor (a) orientador (a):
, apos dar a conhecer aos presentes o teor das Normas
Regulamentares do Trabalho Final, passou a palavra para os estudantes, para a
apresentacdo de seu trabalho. Apds a apresentagdo, seguiu-se a arguicdo pelos
examinadores, com a respectiva defesa do(a)s estudantes. Logo apds, a comissado se
reuniu, sem a presenga dos estudantes e do publico, para julgamento e expedigdo do
resultado final. Assim, foram atribuidas as seguintes notas:

Estudante 1 Estudante 2 Estudante 3

Trabalho escrito

Apresentacgao oral

Processo de orientagao
Total

O resultado foi comunicado publicamente para o candidato(s) pelo Presidente da banca.
Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada e foi lavrada a presente ATA, que
sera assinada por todos os membros participantes da banca julgadora.

Presidente / Orientador Avaliador 1 Avaliador 2

Paracatu, de de 20 )

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Apéndice J:

FACULDADE
E TECSOMA

FICHA DE AVALIACAO DE QUALIFICACAO DE TCC

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Académico (a)(s):

Titulo:

Orientador:

Avaliador:

Titulo

| Adequado ()

| Nao Adequado ()

Introducao, Problema e Hipoteses | Adequado ( ) Nao Adequado ()
Apresenta a delimitacdo do problema | Sim () Nao ()
Apresenta uma resposta plausivel e | Sim () Nao( )
condizente com a pesquisa

Justificativa e objetivos | Estéo claros e bem definidos () | Nao( )

Revisdao da literatura /| Autores e obras relevantes para a | Nao( )
Fundamentacao teérica pesquisa: Sim ()

Metodologia Exequivel () Nao ()

A metodologia atende aos objetivos Sim( ) Nao( )

Houve uma preocupagdo com os|Sim( ) Nao( )

critérios éticos no tocante a coleta de
dados e ao tratamento a pessoa
humana ou animais (quando o caso)

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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FACULDADE
E TECSOMA

Referéncias Adequado () Nao Adequado ()
As referéncias do trabalho sao recentes Sim( ) Nao( )

As referéncias do trabalho sdo |Sim( ) Nao( )
pertinentes

Dimensoes gerais e formatacao Adequado () Nao Adequado ()
O assunto ¢é interessante para a area Sim( ) Nao ()

O assunto apresenta potencial para publicacdo | Sim( ) Nao( )
O trabalho apresenta formatacéo adequada Sim( ) Nao ()
Parecer final do avaliador | Favoravel () | N&o favoravel ()

Orientador

Nota do Orientador

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Paracatu, de

de 20 :

Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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APENDICE K:
Termo de Aceite para Orientagao do Trabalho de Conclusao de Curso
Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP

Coordenacéao Geral de Trabalho de Conclusdo de Curso — CGTCC

Eu, , professor - orientador do
curso das Faculdades FINOM e Tecsoma, aceito orientar
o(s) estudante(s) e

na elaboracédo do Trabalho de Conclusao de

Curso—-TCC(I)/(1l'),com o tema intitulado

Sem mais, firmamos o presente.

Paracatu, de de 20 .

Orientando — |

Orientando — |l

Prof. Orientador

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 33112000
E-mail: nip@finom.edu.br
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TEMPLATE DE ARTIGO CIENTIFICO

Elaborado por:
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Reviséo:
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Apresentagao

O presente modelo tem como objetivo mostrar de forma clara e objetiva os
itens que devem ser elaborados e apresentados para ARTIGO CIENTIFICO desenvolvido
no ambito académico, de acordo com as normas da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS - ABNT, bem como o MANUAL DE NORMATIZACAO E
ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO do Centro Universitario
ICESP.

O presente documento aborda os trabalhos cientificos, apresentando os tipos
de artigos cientificos e algumas definigdes e conceitos pertinentes, bem como a estrutura
e formatagdo grafica dos trabalhos cientificos de acordo com as normas da ABNT e do
Manual de Normatizagao e Orientacédo de TCC.

E importante lembrar que tal modelo é uma sugestio da Coordenacédo Geral de
Trabalhos de Conclusao de Curso - CGTCC, e que a formatagao apresentada aqui podera
ser alterada, desde que respeitadas as normas da ABNT para a confecgédo de artigos.
Ademais, o TCC podera obedecer a formatagdao de um periddico especifico, desde que

seja anexado ao TCC as normas do periédico em questao.
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1 ARTIGO CIENTIFICO
1.1 Conceito

O artigo cientifico € atualmente a maneira mais eficiente e com maior
visibilidade para publicar os resultados de uma pesquisa, uma vez que relata de maneira
clara e concisa as informagdes e os resultados obtidos de uma pesquisa. Sua
caracteristica principal € ser publicado em periddicos cientificos, tanto impressos, quanto
online.

Embora existam varios modelos e normas de produgdo cientifica, este
documento apresenta normas baseadas na Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), principalmente nas normas técnicas: NBR14.724 - Trabalhos académicos (janeiro
de 2006); NBR 6.023 — Elaboracdo de Referéncias (agosto de 2002); NBR 15.287 -
Projeto de pesquisa (janeiro de 2006) e NBR 6.028 - Informagcdo e documentagdo —

Resumo (novembro de 2003).

1.2 A valorizacao dos Artigos Cientificos

Com a expansdo do acesso aos meios digitais, cada vez mais os artigos
cientificos sao utilizados como mecanismos de divulgagdo do resultado de estudos
cientificos. Os 6rgaos de fomento a pesquisas e o proprio mercado de trabalho, cada vez
mais vém sendo exigentes em relagdo a cobranga por publicagdes, e de acordo com o
atual modelo, a produgéo cientifica por meio de artigos cientificos tem sido o meio mais
valorizado.

Adicionalmente, as proprias instituicbes tém apostado nesta tendéncia, uma
vez que, com a maior visibilidade dos artigos cientificos, as bases bibliograficas de apoio
aos estudantes tém sido ampliadas por meio da publicagcdo de trabalhos realizados no
ambito interno. Ademais, a publicagdo de artigos cientificos e a sua maior valorizagao e
visibilidade tem sido uma ferramenta importante de divulgagdo de trabalhos, docentes e
da prépria instituicao.

1.3 Formatagao basica e os Tipos de artigos

Os textos deverdo ser escritos em fonte Arial, tamanho 10, com espagamento
simples e alinhamento de margens de 2cm para todos os lados. O artigo devera
contemplar ainda todos os topicos descritos como pré-textuais, textuais e poés-textuais,
conforme demonstrado no topico 1.5 Estrutura Grafica e no exemplo ao final deste

documento.



Para a confeccdo dos TCCs no Centro Universitario ICESP, serdo aceitos trés

modelos de artigos cientificos, sendo: i) artigos originais, ii) artigos de revisao e iii) relato

de caso.

1.3.1 Artigos Originais

Sao trabalhos que divulgam resultados de pesquisa original e ou inédita. Sao

trabalhos que apresentam um rigor metodolégico e/ou uma abordagem fenomenoldgica,

com meétodos sucintamente descritos e que permitam ser generalizados e replicados, e

preferencialmente, que sejam inéditas ou que possam contribuir para o entendimento de

algum fenébmeno.

O texto dos artigos originais deve conter as seguintes segdes, cada uma com

seu respectivo subtitulo:

a)

b)

d)

Introdugédo: aqui o autor deve descrever o “estado de arte” do trabalho de maneira
sucinta, citando apenas referéncias estritamente pertinentes. Nesta se¢ado o autor
deve apresentar o problema da pesquisa, apontar e descrever a literatura atual
sobre o tema e apresentar a relevancia e a justificativa do estudo. Ao final da

Introdugéao, os objetivos do estudo devem ser claramente descritos.

Métodos: nesta secao os procedimentos do estudo deverdo ser claramente
descritos, de forma que a reproducdo do estudo possa ocorrer. E necessario
descrever a populagdo estudada, a amostra e os critérios de selecéo; definir
claramente as variaveis e detalhar a analise estatistica, além dos instrumentos.
Sempre que o estudo envolver seres humanos, €& obrigatoria a inclusédo de
declaracao de que todos os procedimentos tenham sido aprovados por um comité

de ética em pesquisa.

Resultados: devem ser apresentados de maneira clara, objetiva e em sequéncia
l6gica. As informagdes contidas em tabelas ou figuras ndo devem ser repetidas no

texto.

Discussao: deve interpretar os resultados e compara-los com os dados ja
descritos na literatura, enfatizando os aspectos novos e importantes do estudo.
Discutir as implicagdes dos achados e suas limitagdes, bem como a necessidade

de pesquisas adicionais. Incluir recomendacgdes, quando pertinentes (esse tdpico



pode ser escrito juntamente com os resultados).

e) Conclusado: as conclusbes devem ser escritas levando em consideragdo os
objetivos do trabalho, evitando assertivas ndo apoiadas pelos achados e dando
énfase igual a achados positivos e negativos que tenham méritos cientificos
similares. A conclusdo nao deve conter informacdes novas que nao tenham sido

apresentadas e mencionadas anteriormente.

1.3.2 Artigos de Revisao

Avaliagao critica e sistematica da literatura sobre determinado assunto. O texto
de artigos de revisdo ndo obedece a um esquema rigido de se¢des. Sugere-se uma
introducgao breve, em que os autores explicam qual a importancia da revisao para a area,
a luz da literatura. E necessario descrever os métodos de selecéo e extragédo dos dados,
de forma que sejam apontadas quais as bases de dados que foram pesquisadas, bem
como o periodo da busca. A revisao de literatura ou referéncial teérico deve apresentar
todas as informacgdes pertinentes em detalhe, preferencialmente separadas por topicos. A
secao das consideragoes finais deve correlacionar as idéias principais da revisao com
as possiveis aplicagdes, limitando generalizagdes aos dominios da revisdo e nao deve
conter informagdes novas que nao tenham sido apresentadas e mencionadas

anteriormente.

1.3.3 Relatos de casos ou Caso clinico
S&o trabalhos de observagbes originais, acompanhados de analise e
discussao. Tratam de situagdes singulares, doengas raras ou nunca descritas, assim
como formas inovadoras de diagnéstico ou tratamento, bem como de produtos ou
sistemas. O texto é composto por uma introducdo breve que situa o leitor quanto a
importancia do assunto e apresenta o objetivo da apresentagdo do caso; por um relato
resumido do caso; e por comentarios que discutem aspectos relevantes e comparam o
relato com outros casos descritos na literatura.
O texto de relatos de caso deve conter as seguintes se¢des, cada uma com
seu respectivo subtitulo:
a) Introdugao: apresenta de modo sucinto o que se sabe a respeito do tema/caso em
questdo e quais sao as praticas de abordagem diagnéstica, terapéutica ou

sistémica, por meio de uma breve, porém atual, revisao da literatura.



b) Descrigao do(s) caso(s): o caso é apresentado com detalhes suficientes para o
leitor compreender toda a evolugéo e seus fatores condicionantes. Quando o artigo
tratar do relato de mais de um caso, sugere-se agrupar as informagdes em uma
tabela ou em um quadro, por uma questao de clareza e aproveitamento do espaco.

c) Discussao: apresenta correlagdes do(s) caso(s) com outros descritos e a
importancia do relato para a area da saude, bem como as perspectivas de
aplicacao pratica das abordagens inovadoras. Ndo € obrigatoria a conclusdo dos
dados, contudo, é importante pelo menos sugerir propostas que poderiam ser

utilizadas como estratégia de intervencao e ou melhora do caso.

1.4 Agradecimentos

Devem ser breves e objetivos, somente a pessoas ou instituicbes que
contribuiram significativamente para o estudo, mas que n&o tenham preenchido os
critérios de autoria. Integrantes da lista de agradecimento devem dar sua autorizagéo por
escrito para a divulgagdo de seus nomes, uma vez que os leitores podem supor seu

endosso as conclusdes do estudo.

1.4 Referéncias bibliograficas
As referéncias bibliograficas devem ser em ordem alfabética, de acordo com a
norma ABNT NBR 6023.

1.4.1 Artigo padrao

Ferreira AP, Ferreira CB, Souza VC, Cordova COA, Silva GCB, Nobrega OT, et al. The
influence of intense intermittent versus moderate continuous exercise on postprandial
lipemia. Clinics. 2011;66(4):535-541.

Se houver mais de 6 autores, cite os seis primeiros nhomes seguidos de “et al”.

1.4.2 Livro
Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller MA. Medical microbiology. 4th ed. St.
Louis: Mosby; 2002.

1.4.3 Capitulo de livro
Meltzer PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosome alterations in human solid tumors. In:

Vogelstein B, Kinzler KW, editores. The genetic basis of human cancer. New York:



McGraw-Hill; 2002. p. 93-113.

1.4.4 Teses e dissertagoes
Borkowski MM. Infant sleep and feeding: a telephone survey of Hispanic Americans

[dissertagcéo]. Mount Pleasant (MI): Central Michigan University; 2002.

1.4.5 Trabalho apresentado em congresso ou similar (publicado)

Christensen S, Oppacher F. An analysis of Koza’s computational effort statistic for genetic
programming. In: Foster JA, Lutton E, Miller J, Ryan C, Tettamanzi AG, editores. Genetic
programming. EuroGP 2002: Proceedings of the 5th European Conference on Genetic
Programming; 2002 Apr 3-5; Kinsdale, Ireland. Berlin: Springer; 2002. p. 182-91.

1.4.6 Artigo de revista eletronica

Zimmerman RK, Wolfe RM, Fox DE, Fox JR, Nowalk MP, Troy JA et al. Vaccine criticism
on the World Wide Web. J Med Internet  Res. 2005;7(2):e17.
http://www.jmir.org/2005/2/e17/. Acesso: 17/12/2005.

1.4.7 Materiais da Internet

1.4.7.1 Artigo publicado na Internet

Wantland DJ, Portillo CJ, Holzemer WL, Slaughter R, McGhee EM. The effectiveness of
web-based vs. non-web-based interventions: a meta-analysis of behavioral change
outcomes. J Med Internet Res. 2004;6(4):e40. http://www.jmir.org/2004/4/e40. Acesso:
29/11/2004.

1.4.7.2 Site

Cancer-Pain.org [site na Internet]. New York: Association of Cancer Online Resources,
Inc.; c2000-01. http://www.cancer-pain.org/. Acesso: 9/07/2002.

1.4.7.3 Banco de dados na Internet

Who’s certified [banco de dados na Internet]. Evanston (IL): The American Board of

Medical Specialists. c2000. http://www.abms.org/newsearch.asp. Acesso: 8/03/2001.

1.6 Template do Artigo Cientifico
Veja a partir da préxima pagina o Template do Artigo Cientifico.

Basta substituir os dados do Template pelo dados do seu TCC.
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SOLICITAGAO DE ANTECIPAGAO / PRORROGAGAQO

Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Eu,
professor-orientador do (s) estudante (s):

com o tema:

venho por meio deste solicitar:
( ) antecipacao ( ) prorrogagao

da data de defesa do TCC para ser realizada entre os dias / a / /

Justificativa:

CIENTES:

Estudantes orientandos

Prof. Orientador

Paracatu, de de 20 )

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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, APENDICE N:
FORMULARIO DE DESAUTORIZAGCAO DE DEFESA DE TCC

Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Eu, , professor-orientador
do(s) estudante(s)

venho por meio deste Termo informa-los que o(s) estudante(s) citado(s) ndo esta(ao)
apto(s) a passar pela banca de defesa do TCC pelos seguintes motivos:

( ) N&o cumprimento as orientagdes conforme cronograma de TCC;
( ) Nao comparecimento as orientagdes conforme cronograma estabelecido pelo
professor-orientador;
( ) Nao cumprimento das etapas solicitadas em cronograma de TCC;
( ) Plagio parcial (anexar os trabalhos que comprovam o plagio);
( ) Plagio integral (anexar os trabalhos que comprovam o plagio);
( ) Outros
Detalhar os motivos:

Observacgao:
Este Termo sera assinado em duas vias, sendo uma encaminhada a coordenacao da
CGTCC e uma ao Orientando.

CIENTES:

Estudantes orientandos

Prof. Orientador

Paracatu, de de 20 )

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Orientador:

Estudante 1:

Estudante 2:

Tema:

Encontro Meta

01

02

03

04

05

06

07

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Coordenacgao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC

Solicitacao

Eu, , estudante do curso de

das Faculdades FINOM e TECSOMA, venho solicitar autorizagao para
desenvolver individualmente ou em outro formato, o artigo cientifico, como Trabalho de
conclusdo de Curso — TCC ( | ) / ( Il ) pelos seguintes motivos:

Estou ciente que a realizagado do TCC individual esta condicionada a aprovacao do
Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP.

Cordialmente.

Orientando

[ ] DEFERIDO | ] INDEFERIDO

Prof. Dsc. Ailton de Souza Gongalves
Coordenador do Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa
NIP

Niucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP
Fone: (38) 3311 2018
E-mail: nip@finom.edu.br
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Assinatura do(a) orientador(a)
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PARACATU-MG
Més, ano
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1. INTRODUGAO

(O que vai ser pesquisado?). Explicar brevemente o assunto que deseja
desenvolver. Elaborar uma apresentacao rapida do assunto que sera abordado na
pesquisa. Apresentar genericamente o tema, anunciar a ideia basica do que se
deseja pesquisar, situar o tema dentro do contexto geral do seu campo de atuagao
profissional, descrever as motivagdes que levaram a escolha do tema e indicar o
objeto de analise.

Usa-se Arial ou Times New Roman em tamanho doze, com espacamento 1,5

e alinhamento justificado no corpo do texto. Nao ha espaco entre paragrafos.

2. PROBLEMA OU QUESTAO-PROBLEMA

(Qual a pergunta a ser respondida por essa pesquisa?). Informar o problema
central da pesquisa. Pode ser apresentado de forma destacada no texto, em um
tépico especifico, ou estar inserido no corpo do texto, desde que seja de facil
identificacdo ao leitor/examinador. Colocar o problema de pesquisa em formato de
pergunta, questionando uma dada realidade. Dar preferéncia as questdes praticas

que envolvem a area de atuacgao profissional do candidato.

3. HIPOTESE

(Apresentar a possibilidade de resposta esperada para essa pesquisa?).
Informar o problema central da pesquisa. Pode ser apresentado de forma destacada
no texto, em um tépico especifico, ou estar inserido no corpo do texto, desde que
seja de facil identificagdo ao leitor/examinador. Colocar o problema de pesquisa em
formato de pergunta, questionando uma dada realidade. Dar preferéncia as
questdes praticas que envolvem a area de atuagao profissional do candidato.

4. JUSTIFICATIVA

(Qual a importancia de se pesquisar esse tema?). Apresentar, de forma clara

e objetiva, as razdes de ordem tedrica ou pratica que justificam a realizagdo da



pesquisa. Mostrar a relevancia do problema a ser investigado e as contribui¢des que
a pesquisa pode trazer, no sentido de proporcionar respostas aos problemas
propostos ou a possibilidade de sugerir modificagbes no ambito da realidade
retratada pelo tema. Indicar a importancia da pesquisa sobre a tematica escolhida

para a instituicao de trabalho do candidato.

5. OBJETIVOS

5.1 Objetivo geral
(O que se quer identificar na pesquisa?). Descrever o objetivo principal da
pesquisa que ira desenvolver. Expressar em uma sentenca curta e de facil

entendimento o que o pesquisador pretende atingir com sua investigagao.

5.2 Objetivos especificos

(Quais as finalidades peculiares que permitirdo atingir o objetivo geral?).
Definir as etapas do trabalho que serédo realizadas para que se alcance o objetivo
geral. Podem ser: exploratorias (conhecer, identificar, descobrir), descritivas
(descrever, tracar, determinar) ou explicativas (analisar, avaliar, explicar). Utilizar

verbos no infinitivo para iniciar os objetivos.

6. FUNDAMENTAGAO TEORICA

(O que ha de publicagcao sobre o tema?). Expor um levantamento inicial
realizado pelo pesquisador sobre o seu tema de pesquisa. Uma apresentag¢ao das
fontes bibliograficas que abordam a tematica em questdo. A literatura indicada
devera ser condizente com o problema em estudo. E importante conhecer, ainda que
minimamente, as obras mais relevantes e atualizadas sobre o assunto estudado.
Também é fundamental apontar alguns dos autores que serdo consultados e
demonstrar o interesse pela literatura existente sobre o tema. As citagdes presentes
no texto devem indicar a fonte consultada (AUTOR, ano) (AUTOR, ano, p.) de

acordo com as normas do manual da institui¢ao.



7. MATERIAIS E METODOS

(Como a pesquisa sera realizada?). Mostrar como sera desenvolvida a
pesquisa para atingir os objetivos propostos. Deve descrever sucintamente o tipo de
pesquisa a ser abordada (bibliografica, documental, exploratéria, de campo, estudo
de caso, etc.). Delimitar o tempo e 0 espago que serdo empregados na pesquisa,
bem como a fonte dos dados que seréo coletados e os instrumentos escolhidos para
a coleta (entrevistas, formularios, questionarios, legislacdo, banco de dados, etc.).

Tipo de amostra, tipo de pesquisa a ser feita e também os procedimentos que
serao (futuro) feitos para desenvolvimento da pesquisa e como os resultados seréo
analisados)

Nesta parte, o autor deve ser muito criterioso e descrever tudo com 0 maximo
rigor metodolégico, de tal forma que outra pessoa que leia este trabalho tenha
condicdes de replica-lo em outra populagao.

Apesar de nao ser obrigatorio, € importante que o autor descreva os materiais
e métodos subdivididos em tépicos. Sugerem-se o0s seguintes topicos:

7.1 AMOSTRA

(Descrever a amostra do estudo, bem como os critérios de selecdo e a
representatividade da mesma).

7.2 INSTRUMENTO

(Descrever com riqueza de detalhes quais os instrumentos e como foram

utilizados).

7.3 PROCEDIMENTO

(Descrever o passo-a-passo do estudo, desde a abordagem até a ultima

etapa da coleta de dados).



7.4 TRATAMENTO ANALITICO

(Uma das partes mais importantes do trabalho, indica como os dados foram

analisados, se houve normalidade, se o teste é o teste indicado e se sustenta os

achados de maneira significativa).

6 CRONOGRAMA

(Quando e quais atividades serao realizadas ao longo curso?). Apresentar o
planejamento temporal das atividades a serem realizadas durante o periodo de
duracgdo de dois semestres. O cronograma identifica a previsdo do tempo necessario
para passar de uma fase a outra. Algumas agbes podem ser executadas

simultaneamente enquanto outras dependem da realiza¢ao da etapa anterior.

Exemplo:
PERIODO DE EXECUGAO - 2020
ATIVIDADES ﬁ S(C % % > 8 . 5 c>) N
| S| <| 2| 3| 3| <|»w| 0| 2| 0
Definicao Problema X[ X[ X[ X ]| X
Elaboragéo do Pré-Projeto X | XX
Entrega do Pré-Projeto X
Qualificagdo do pré-projeto X
Entrega do Projeto X
Coleta de Fontes X[ X[ X[ XXX | XXX
Elaboragéo Artigo Cientifico X X| X | X | X ]| X
Defesa X
Entrega Monografia X
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1. INTRODUGAO

2. PROBLEMA OU QUESTAO-PROBLEMA

Usa-se Arial ou Times New Roman em tamanho doze, com espagamento 1,5 e

alinhamento justificado no corpo do texto. Ndo ha espacgo entre paragrafos.

3. HIPOTESE

4. JUSTIFICATIVA

5. OBJETIVOS

5.1 Objetivo geral

5.2 Objetivos especificos

6. FUNDAMENTAGAO TEORICA / REVISAO DA LITERATURA

7. METODOLOGIA



6 CRONOGRAMA

PERIODO DE EXECUGAO - 2020

ATIVIDADES

JUL

AGO

SET

OouT

NOV

DEZ

Definicao Problema

X|FEV

><MAR

X|X|ABR

X |XIMAIO

Elaboragéo do Pré-Projeto

Entrega do Pré-Projeto

><><><JUN

Qualificacdo do pré-projeto

Entrega do Projeto

Coleta de Fontes

Elaboragéo Artigo Cientifico

XX

XX

x| X

XXX |[X

Defesa

Entrega Monografia
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criar vutrus estwdos que realizaram analises semelhantes e mostrar como a literatura o
auxiliou a delimitar e a estruturar o presente estudo. Nesta parte, apesar de nao ser
mandatario, o autor pode, ainda, apresentar as hipoteses do trabalho. Ao final da

Introdugao, o autor descrevera o objetivo do trabalho.



Materiais e Métodos

Nesta parte, o autor deve ser muito criterioso e descrever tudo com o maximo rigor
metodoldgico, de tal forma que outra pessoa que leia este trabalho tenha condigdes de
replica-lo em outra populagéo.

Apesar de nao ser obrigatério, é importante que o autor descreva os materiais e
métodos subdivididos em topicos. Sugerem-se os seguintes tépicos:

Critérios Eticos: aqui se apresentam os cuidados éticos, como o respeito aos
direitos da pessoa humana; o cuidado com o anonimato; a aprovacdo do Comité de Etica;
e o atendimento a Resolucdo 196, de 10 de outubro de 1996, do Conselho Nacional de
Saude, além do Termo de Compromisso Livre e Esclarecido.

Caracterizagao do Estudo: importante descrever o tipo de estudo e apresentar a
casuistica.

Amostra: descrever a amostra do estudo, bem como os critérios de selecéo e a
representatividade da mesma.

Critérios de Inclusao: descrever quais os cuidados utilizados para a dispensa,
selecao e manutencao da amostra.

Procedimentos do estudo: descrever o passo-a-passo do estudo, desde a
abordagem até a ultima etapa da coleta de dados.

Instrumentos: descrever com riqueza de detalhes quais os intrumentos e como
foram utilizados.

Analise Estatistica: uma das partes mais importantes do trabalho, indica como os
dados foram analisados, se houve normalidade, se o teste é o teste indicado e se
sustenta os achados de maneira significativa.

Retorno aos Avaliados: € importante descrever se os voluntarios terdo algum tipo
de retorno sobre a pesquisa e que tipo de retorno sera esse, como relatério, informativo

ou outro. Se for usar tabelas ou figuras, a

mesma devera ter 8 ou 16
centimetros de largura, de modo a

Resultados: ocupar uma coluna ou as duas
Nesta fase, a escrita dos resultados deve ser estritamente técnica, na qual devem
ser descritos os resultados obtidos, independente se positivos ou negativos, se afirmam
ou rejeitam a hipotese.
E interessante avaliar o tipo de resultado que se tem e descrevé-lo da melhor
maneira possivel, de forma a tornar o entendimento o melhor possivel, com o0 maximo de
detalhes, sem cansar o leitor. Para isso, o autor podera utilizar figuras, graficos, tabelas e

quadros.



E importante, ao apresentar a figura, o grafico, a tabela ou o quadro, deve-se,
inicialmente, apresentar o titulo do objeto e depois apresentar o objeto, sendo que, apds
isso, é interessante descrever os dados sem ser repetitivo. Geralmente, quando se trata

de figura, grafico ou quadro, o titulo vem apds o objeto.

Discussao

Esta é a principal parte do trabalho, no qual o autor deve apresentar o maximo de
cuidado na escrita e é a parte em que é permitido ao autor inserir suas convicgdes, desde
que respaldadas.

Este topico geralmente ndo é subdividido e exitem varias maneiras de escrever
uma boa discussao. Assim a forma que é proposta neste documento nao € mandataria e,
antes do autor adotar esta sequéncia de pensamento para a escrita da discussao, deve,
antes, verificar a natureza de seus dados, do trabalho que se tem em maos e do tema em
questdo, uma vez que alguns dos itens descritos abaixo podem nao ser aplicados em
todos os trabalhos, assim como possam existir itens importantes em uma discussao que
nao estejam apresentados neste modelo.

Assim, sugere-se para a escrita da discussédo a seguinte sequéncia de exposi¢ao:
a) apresentacdo dos principais resultados, sem ser repetitivo, levando em consideragao
os resultados que foram descritos imediatamente antes; b) contrastacédo dos resultados
com a literatura, apontando, neste caso, os estudos que corroboram ou que contradizem
os achados, contudo, sempre buscando elucidar o porqué das diferencas, levando em
consideracao a metodologia utilizada; a populagao; o tempo etc.; c) posteriormente a isso,
o autor explicara o fendbmeno, implantando aqui suas convicgdes, sempre apresentando
dados ou mostrando a légica que substancia a sua opinido; d) apdés dar suas
contribuicdes para a area, é importante que o autor apresente as limitacdes do estudo,
uma vez que nao ha trabalhos perfeitos nem acabados e sempre havera algo a ser
melhorado ou ampliado; e) agora € hora de falar da aplicabilidade do estudo, da
relevancia e das possiveis contibuicbes para a area; f) € importante, também, que o autor
aponte suas percepgdes metodologicas para auxiliar no delineamento das futuras

pesquisas.

Conclusao:

Neste topico, o autor deve ser direto e objetivo, respondendo claramente ao
objetivo do estudo.

Aqui, ndo devem ser apresentadas informagbées novas, que ndo foram

apresentadas ou mencionadas anteriormente.
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Introdugﬁo#
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do estudo, qual a contribuicdo que este pode trazer e, mais do que isto, apresentar a

justificativa de tal investigacdo. Nesta parte, o autor pode citar outros estudos que realizaram

analises semelhantes e mostrar como a literatura o auxiliou a delimitar e a estruturar o

presente estudo. Nesta parte, o autor pode apresentar as hipdteses do trabalho e a metodologia

aplicada. Ao final da Introdugdo, o autor descrevera o objetivo do trabalho.
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Margem
esquerda:
2,5 cm.

Margem superior: 2,5 cm.

Titulo sem numerac¢io, em negrito, alinhamento a
esquerda, fonte TNR, tamanho 14, espacamento

Referéncias £ simples

Neste topico, o autor deve utilizar exclusivamente as fontes mencionadas no artigo, as

quais sdo colocadas ao final, em ordem alfabética.

Exemplos:

ANDREUCCI, Ricardo Antonio. Execucido Penal. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.
BECCARIA, Cesare. Dos delitos e das penas. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2011.

BRASIL. Conselho Nacional do Ministério Publico. A visdo do Ministério Piiblico
sobre o sistema prisional brasileiro. Brasilia: CNMP, 2013. Disponivel em:

<http://www.cnmp.mp.br/portal/images/stories/Destaques/Publicacoes/Sistema%20Prisio
nal web final. PDF>. Acesso em: 23 de setembro de 2013.

Margem inferior: 2,5 cm.

Margem
direita:
2,5 cm.
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INFORMAGOES GERAIS SOBRE AS BANCAS DE DEFESA DE TCC

Prezados académicos e orientadores de TCC, abaixo seguem algumas informagdes gerais a respeito das bancas
de defesas de TCC:

Critérios de Aprovacgao no TCC e Nota Final

Para ser aprovado no TCC, o estudante devera cumprir aos quesitos: organizagao do texto, maturidade cientifica
(relacionada a escrita, citagdes e desenvolvimento do texto) conteudo (inclusive, atualidade e qualidade das referéncias)
e apresentagao (defesa).

Os membros da banca avaliardo o desenvolvimento do trabalho académico atribuindo nota de 0 a 80, considerando
a avaliagéo do trabalho escrito e apresentagédo. Os 20 pontos restantes serdao avaliados pelo orientador juntamente com
seus académicos ao longo do processo de orientagdo, sendo distribuidos como segue: pontualidade e assiduidade — 05
pontos; cumprimento de metas nos prazos estabelecidos — 05 pontos; motivagdo e maturidade cientifica — 05 pontos e
auto- avaliagao — 05 pontos.

A solicitacdo de banca especial podera ocorrer quando o orientador discordar plenamente da avaliacéo
realizada pela banca avaliadora, exceto os casos de reprovagao por plagio, que seguira aos seguintes critérios:

Apresentagéo pelo orientador de uma carta a coordenagao da CGTCC descrevendo 1 e justificando as possiveis
inconsisténcias da avaliagdo por parte dos membros da 2 banca.

Sera agendada nova defesa em um prazo de 10 dias para que o estudante 3 reapresente o mesmo trabalho, ndo
podendo haver alteragao na parte escrita.

Casos que extrapolarem as competéncias técnicas dos orientadores da CGTCC serao resolvidos conjuntamente

pela Diregdo Académica, Direcao Geral, Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa e Colegiado de curso.

Orientagdes Gerais para a Defesa de TCC

A defesa consiste na apresentacdo do TCC como um todo. E o resultado da pesquisa acrescido da literatura
pertinente. Demonstra o amadurecimento dos estudantes no processo cientifico com a apresentagéo do artigo cientifico.

A defesa tera duragcdo maxima de 50 minutos, sendo 20 minutos para apresentagao oral, 20 minutos para argui¢ao
pelos membros da banca e os 10 minutos reservados a banca avaliadora de forma privada.

Durante os questionamentos, o orientador ndo podera arguir nem auxiliar o estudante, apenas, se necessario,
apos a defesa, fazer suas consideragdes finais.

O estudante devera utilizar recursos audiovisuais disponibilizados pela institui¢ao.

Avaliagao do trabalho escrito

A avaliacdo do artigo obedecera aos seguintes critérios:

1. Resumo, palavras-chaves, abstract e keyword,

2 Introdugao (descrigdo breve sobre o assunto delimitado contendo os objetivos e reviséo bibliografica);
3. Metodologia (sequéncia légica e utilizagdo de métodos quantitativos e/ou qualitativos);

4. Resultados (claros e condizentes com o objetivo e metodologia proposta);
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5. Discusséao (coeréncia com o conteudo proposto e revisao bibliografica) (os tdpicos 3 e 4 poderao vir juntos como
discusséao dos resultados);

6. Conclusao/ ou Consideragdes finais;

Cumprimento das normas do TCC (normas para trabalhos académicos da institui¢cdo).

Avaliacao da apresentacao oral

A avaliagcdo da apresentacao oral obedecera aos seguintes critérios:

1 Sequéncia légica da apresentagao do trabalho;

2 Postura (vestimenta, tom de voz, olhar para o publico e banca) e didatica;
3 Dominio do conteudo;

4 Tempo de apresentagao;

5 Respostas satisfatorias a arguigao.

Dicas Importantes para a Defesa do TCC

Fique atento a programacéo divulgada e faga a sua agenda particular, sem esquecer de entrar em contato com
seus avaliadores. Os avaliadores serdo informados sobre as defesas, mas entre em contato e reforce a participagao dos
mesmos.

Chegue uma hora antes do seu horario. Uma boa opc¢éo é assistir a algumas defesas anteriores a sua para
observar como é conduzido o processo.

Use um traje adequado de acordo com a importancia do evento. Uma boa apresentacdo pessoal contribui para
passar uma imagem positiva aos avaliadores. Para homens a sugestdo é usar traje social e sapatos limpos. Para
mulheres um traje basico e formal, bem como uma maquiagem discreta.

Treine a sua apresentacao para evitar contratempos de ultima hora. Antecipe se vocé ira conduzir a apresentagao
do Power Point diretamente no teclado ou com outro recurso ou se algum colega ira fazé-lo por vocé. Caso opte pelo
auxilio de um colega, treine antecipadamente e estabelega com o ajudante o tempo destinado a cada slide e 0 momento
correto de avangar.

Para a construgcédo dos slides converse com seu orientador e escolha um modelo agradavel e que facilite a sua
apresentacdo. E importante considerar o tamanho da sala, o local de proje¢&o e ainda a iluminagao do local.

Seja objetivo na utilizagdo de cada slide. Escolha bem o tipo e tamanho de letra. Evite sobrecarregar o espacgo do
slide com excesso de texto. Sugere-se tamanho 24 para a fonte dos textos, e, tamanho 32 para os titulos.

Nao abuse dos efeitos especiais nos slides e evite o excesso de graficos, tabelas, quadros (ideal de 03 ou 04).
Utilize somente aqueles de maior expressao para apresentagcédo dos seus resultados.

Siga rigorosamente o tempo destinado a defesa.

Prof. Dr. Ailton de Souza Gongalves

Coordenado do Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - NIP



nem tudo que
parece
é:

entenda
o que

PIAGAo

Esta cartilha tem como objetivo de explicar aos alunos o que é exa-
tamente o plagio, problema tao presente hoje em dia no ambiente
universitario.

Além das implicacdes ético-legais sobre o tema, o aluno encontrara
aqui quais sao os tipos mais comuns de plagio, exemplos de quando
ocorrem e a forma correta de escrever um texto cientifico. Também
conhecerd o que é o conjunto de licencas Creative Commons, um mo-
delo alternativo ao sistema tradicional de copyright.

Este material € uma iniciativa da Comissao de Avaliacao de Casos de
Autoria (biénio 2008-2010), do Departamento de Comunica¢ao So-
cial - Instituto de Arte e Comunicacao Social (IACS) da Universidade
Federal Fluminense. Esta Comissao nao se presta somente a avaliar
ocorréncias de plagio, mas tem a funcao de educar os alunos para que
eles nao incorram neste tipo de situacao.

COMISSAO DE AVALIAGAO DE CASOS DE AUTORIA

Guilherme Nery (Presidente)
Ana Paula Bragaglia
Flavia Clemente
Suzana Barbosa

O plagio académico se configura
quando um aluno retira, seja de
livros ou da Internet, ideias, con-
ceitos ou frases de outro autor
(que as formulou e as publicou),
sem lhe dar o devido crédito, sem
cita-lo como fonte de pesquisa.
Trata-se de uma violacdao dos di-
reitos autorais de outrem. Isso tem
implicacdes civeis e penais. E o
“desconhecimento da lei” nao serve
de desculpa, pois a lei é publica e
explicita.

Na universidade, o que se espera dos
alunos é que estes se capacitem tan-
to técnica como teoricamente. Que

sejam capazes de refletir sobre sua
profissao, a partir da leitura e com-
preensao dos autores da sua area.

Faz parte da formacao dos alunos
que estes sejam capazes de articular
as ideias desses autores de referén-
cia com as suas proprias ideias.

Para isto, é fundamental que os alu-
nos explicitem, em seus trabalhos
académicos, exatamente o que es-
tdo usando desses autores, e 0 que
eles mesmos estao propondo. Ser
capaz de tais articulagdes intelec-
tuais, portanto, torna-se critério ba-
sico para as avaliacbes feitas pelos
professores.




Pronto.

Agora vocé ja sabe

como ser um pesquisador.
Pratique essa idéia em

cada um de seus trabalhos
académicos, incluindo

a sua monografia, e,

para esclarecer qualquer divida quanto a forma correta de redacao,
converse com seu professor
ou com a propria Comissao
para Avaliacdo de Autoria.

Cartilha sobre
Direitos Autorais
Convencao Universal
Lei de Direitos Autorais/
Constituicao

Referéncias

GARSCHAGEN, B. Universidade em tem-
pos de plagio. 2006.

Disponivel —em:  http://observatorio.
ultimosegundo.ig.com.br/artigos.asp?
cod=366ASP006

Acesso em 04/10/2009

Site Creative Commons: http://creative
commons.org

Site Creative Commons no Brasil: http://
creative commons.org.br/

LEMOS, Ronaldo. “Creative Commons”.
In: SPYER, Juliano. (Org.). Para entender
a internet - Nogoes, préticas e desafios
da comunica¢do em rede. 2009 (on-
line). Disponivel em: http://educarede.
info/livro/Para%20entender%20a%20
Internet.pdf Acesso em 16/06/2009.
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quem pensa

que SO fag
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quem™=COpPIaq,
palavra por palavra
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inteiro sem citar
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deonde o

tirou.

Segundo o professor Lécio Ra-
mos, citado por Garschagen
(2006), podemos listar pelo
menos 3 tipos de plagio:

INTEGRAL
0“engano” citado acima...

PARCIAL
que ocorre quando o trabalho
é um “mosaico” formado por
cOpias de pardgrafos e frases
de autores diversos, sem
mencionar suas obras

CONCEITUAL
a utilizacdo da idéia do autor
escrevendo de outra forma,
porém, novamente, sem citar
a fonte original

veja o que diz a lei

Codigo Civil
Art.524

“a lei assegura
ao proprietario
o direito de usar,
gozar e dispor
de seus bens,

e de reavé-los
do poder de
quem quer que,
injustamente,

0s possua”.

Cadigo Penal
Crime contrao
Direito Autoral,

previsto nos
Artigos 7, 22, 24,
33,101a110,

e 1842186
(direitos do Autor formulados
pela Lei 9.610/1998)

e 299

(falsidade ideoldgica).

Art. 7

define as obras intelec-
tuais que sao protegidas
por lei: considerando cmo
obras intelectuais “as cria-
c0es do espirito, expressas
por qualquer meio ou fixa-
das em qualquer suporte,
tangivel ou intangivel, co-
nhecido ou que se invente
no futuro”.

Art. 22 a 24

regem os direitos morais
e patrimoniais da obra
criada, como pertencen-
tes ao seu Autor.
Art.33

diz que ninguém pode
reproduzir a obra inte-
lectual de um Autor, sem
a permissao deste.
Art.101a110
tratam das sang0es civeis
aplicdveis em casos de
violagdo dos direitos au-
torais, sem exclusdo das
possiveis san¢des penais.
Art. 184

configura como crime de
plégio o uso indevido da
propriedade intelectual
de outro.

Art. 299

define o plagio como cri-
me de falsidade ideoldgi-
@, em documentos par-
ticulares ou puiblicos.



plagioparcial

Vamos imaginar que, por solicitacdo do professor,
alguns alunos “fizeram” artigos académicos sobre
os chamados “tempos pés-modernos”. E uma situa-
¢ao hipotética, ndo ocorreu de fato, mas nos ajuda-
ra a entender como se configura o plagio e como
evita-lo. Suponhamos, primeiramente, que eles “es-
creveram”assim:

Se desde a época do ‘desencaixe’e ao longo da era moderna,
dos ‘projetos de vida, o ‘problema da identidade’ era a questao
de como construir a prépria identidade (...) — atualmente, o
problema da identidade resulta principalmente da dificuldade
de se manter fiel a qualquer identidade por muito tempo.

A pés-modernidade representa 0 momento histdrico pre-
Ciso em que todos os freios institucionais que se opunham a
emancipacao individual se esboroam e desaparecem, dando
lugar a manifestacdo dos desejos subjetivos, da realizacao in-
dividual, do amor-préprio.

A substituicao crescente dos ideais da cultura por ideais
estritamente consumistas, com fins de utilizacao dos indivi-
duos como mera forca de consumo e o atual agucamento da
descrenca em projetos coletivos unificadores — talvez ainda
existentes nas chamadas “culturas de massas” — promovem a
constituicdo de um tipo de “pseudo-individuacao” ancorada,
ainda mais estritamente, em mecanismos de idealizacdo.

Tudo muito bonito, mas acontece que, além de o
professor conhecer muito bem o estilo de escrita
do aluno - e saber se ele escreve tao bem ou ndo - o
texto é o tipico exemplo de plagio parcial, porque
os paragrafos sao copiados na intzegra, sem cit3agéo,
de obras de Bauman , Lipovetsky e Severiano, res-
pectivamente.

1

BAUMAN, Z. Globalizacdo e consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Zahar, 1999.
ZLIPOVETSKY, Gilles. Os tempos hipermodernos. Sao Paulo: Barcarolla, 2004.
3

SEVERIANO, Maria de Fatima Vieira. As subjetividades contemporaneas sob o signo do
consumo — os ideais narcisicos na publicidade da tv: producdo e consumo. 1999. 567 p.
Tese. (Doutorado em Educacdo) — Faculdade de Educacao, Universidade Estadual de Cam-
pinas, Campinas, 1999.

mesmo citando

as fontes ainda assim a forma de escrever é incor-
reta, pois o pesquisador, ou seja, o aluno, ndo deve
apenas fazer um levantamento de trechos de auto-
res (“colcha de retalhos”), mas sim, criar um texto di-
ferente baseado nas ideias dos mesmos, explicando
o que eles quiseram dizer com exemplos esclarece-
dores, entre outros complementos.

Dessa forma, é incorreto, por exemplo, colocar, em
varios paragrafos sucessivos, literalmente o texto de-
les (entre aspas, portanto), ou mudando apenas uma
ou outra palavra. Abaixo, uma versao incorreta, mes-
mo tendo as fontes citadas (as palavras alteradas
estao em negrito).

Se desde a época do ‘desencaixe’ e ao longo da contempo-
raneidade, dos’projetos de vida; o‘problema da identidade’era
o modo como construir a prépria identidade (...) — hoje, o pro-
blema da identidade resulta principalmente da dificuldade de se
manter fiel a qualquer identidade por muito tempo. (BAUMAN,
1999, p. 155)

A pés-modernidade siginifica a época histdrica precisa em
que todos os freios institucionais que se opunham a emancipa-
¢do individual se desmoronam e desaparecem, dando lugar a
manifestacao dos desejos subjetivos, da realizacdo individual,
do amor-préprio. (LIPOVETSKY, 2004, p. 23)

A substituicao progressiva dos ideais da cultura por ideais
totalmente consumistas, com fins de utilizacao dos individuos
como mera forca de consumo e o atual agucamento da descren-
¢a em projetos coletivos unificadores — talvez ainda existentes
nas chamadas “culturas de massas” — promovem a constituicao
de um tipo de “pseudo-individuacao” baseada, ainda mais es-
tritamente, em mecanismos de idealizacdo. (SEVERIANO, 1999,
p. 162-163)




plagioconceitual

Oexto adaptado da tese
de doutorado de Ana
Paula Bragaglia, mem-
bro desta Comissdo, colo-
cando 14, naturalmente,
as devidas referéncias.

Agora vamos imaginar que este aluno mudou um
pouco ou bastante este texto, ou seja, parafraseou as
citagdes, mas, na intencao ou nao de fazer a ideia pa-
recer genuinamente sua, novamente nao colocou as
referéncias. Suponhamos que o texto ficou assim®:

Em outras épocas, os dilemas existenciais eram mais simples
que atualmente. Na modernidade, a questdo subjetiva central
girava em torno de um pensamento como algum dia formar
uma familia e chegar a diretoria de uma empresa. Atualmente,
diversificam-se os ideais;

A“pos-modernidade” significa uma postura (pensamentos e
acbes) do individuo de, ndo apenas se perceber mais livre para
constituir uma identidade por negar a obediéncia cega a “tradi-
¢ao” e utilizar sua razao para questionar o que melhor pode lhe
preencher, mas sim, de sentir essa liberdade ao extremo, e ainda,
de se permitir experimentar sem culpa também o seu lado irra-
cional/emocional.

Vé-se na maioria das sociedades capitalistas atuais a valoriza-
¢do de modelos de identidade focados no consumo, isto é, na com-
pra constante das tecnologias e marcas em destaque no momento
e a desvalorizacao daqueles relacionados a escolhas duradouras,
como fazer parte de grupos voltados a alguma transformacao
social, formar uma familia, entre outras. Isso poderia estimular
uma pseudo-individuacao, ou seja, uma ilusdo de saciedade que
poderia levar a continuagdo de uma sensacao de mal-estar.

Sem duvida, o texto ficou escrito de forma diferente
a dos autores retratada anteriormente, porém con-
tinua sendo a ideia deles a presente aqui, sendo ne-
cessario, da mesma forma, citar as fontes. Do modo
como estad acima, temos novamente uma situagao
de plagio, dessa vez em sua versdo conceitual.

Como aponta Bauman (2009, p. 155), em outras épocas, os dilemas existenciais eram mais simples que atual-
mente, quando diversificam-se os ideais. Na modernidade, a questao subjetiva central girava em torno de um
pensamento como algum dia formar uma familia e chegar a diretoria de uma empresa. Agora, o individuo
passa a poder escolher também se quer formar uma familia de forma independente, valendo-se das inova-
¢0es cientificas de reproducao humana, e em quais paises gostaria de trabalhar, sendo que estas opgdes ja
nao serao as mesmas dentro de pouco tempo. A passagem a sequir esclarece ainda mais esta questao.
Se desde a época do ‘desencaixe’ e ao longo da era moderna, dos ‘projetos de vida;, o ‘problema da identidade’ era
a questdo de como construir a prépria identidade (...) — atualmente, o problema da identidade resulta principal-
mente da dificuldade de se manter fiel a qualquer identidade por muito tempo. (BAUMAN, 1999, p. 155)
A“pés-modernidade” significa uma postura do individuo (pensamentos e aoes) de, nao apenas se perceber
mais livre para constituir uma identidade por negar a obediéncia cega a “tradicdo” e utilizar sua reflexivida-
de/razao para questionar o que melhor pode Ihe preencher, mas sim, de sentir essa liberdade ao extremo (ja
que, diferentemente da modernidade, se depara com indmeras op¢des de escolha que rapidamente expiram
e sdo por outras substituidas), e ainda, de se permitir experimentar sem culpa também o seu lado irracional/
emocional. (LIPOVETSKY, 2004, p. 23) E exatamente isso o que Lipovetsky descreve no trecho abaixo.
A pés-modernidade representa o momento histdrico preciso em que todos os freios institucionais que se opu-
nham a emancipacao individual se esboroam e desaparecem, dando lugar a manifestacao dos desejos subjetivos,
da realizacdo individual, do amor-proprio (...) — instala-se a era do vazio, mas “sem tragédia e sem apocalipse”.
(LIPOVETSKY, 2004, p.23)
Severiano (1999, p. 162-163) também discorre sobre esse assunto ao afirmar que se observa, na maioria das
sociedades capitalistas atuais, a valorizacao de modelos de identidade focados no consumo, isto é, na com-
pra constante das tecnologias e marcas em destaque no momento e a desvalorizacao daqueles relacionados
a escolhas duradouras, como fazer parte de grupos voltados a alguma transformacao social, formar uma
familia, entre outras. Isso poderia estimular uma pseudo-individuacao, entendida aqui como uma ilusdo de
saciedade que poderia levar a continuacao de uma sensacao de incompletude, e, em consequéncia, de mal-
estar. (SEVERIANO, 1999, p. 162-163) Abaixo, a fala da autora apresentando em detalhes tal reflexdo.

A substituicdo crescente dos ideais da cultura por ideais estritamente consumistas, com fins de utilizacdo dos indivi-
duos como mera forca de consumo e o atual agucamento da descrenca em projetos coletivos unificadores — talvez
ainda existentes nas chamadas “culturas de massas”— promovem a constituicao de um tipo de “pseudo-individuagao”
ancorada, ainda mais estritamente, em mecanismos de idealizacdo. Através destes, as metas de auto-preservacdo
deixam de ser orientadas para projetos futuros, possibilitadores de autonomia e transformagao da realidade estabe-
lecida, passando a ser comandadas por um “ego ideal” de natureza imediatista e regressiva. (SEVERIANO,

1999, p. 162-163)

entao, qual é aforma correta de colocar estas ideias no texto académico?

E simples: basta escrever com suas préprias palavras de modo a explicar todas as citacdes, apresentar as fontes no proprio tex-
to, e, se necessario, incluir as citacdes diretas (texto literal do autor utilizado) a medida que o trabalho vai sendo desenvolvido.

confiraacima _




licencas creative commons: como funcionam

Trata-se de um sistema alternativo as
licencas tradicionais de utilizacdo de
obras protegidas, que permite ao cria-
dor de uma obra decidir quais os direi-
tos que pretende reservar para si, en-
quanto autoriza o publico a trabalhar
com base nas suas ideias.

No modelo “Autoria Comum’, do Crea-
tive Commons (CC), trabalha-se com
“Alguns Direitos Reservados” (Some
Rights Reserved), em oposicao ao mo-
delo“Todos os Direitos Reservados” ou
All Rights Reserved, que rege o tradi-
cional e conhecido copyright.

Isto significa que, ao optar por publicar
um determinado texto, um artigo cien-
tifico, um livro, uma musica, um site ou
um filme com alguma licenca Creative
Commons (veja quais sao as seis princi-
pais no item 3.2) se permite a livre ma-
nipulacdo, distribuicdo, compartilha-
mento e replicacdo destes conteldos.
O Projeto Creative Commons foi idea-
lizado em 2001 por Lawrence Lessing,
professor da Universidade de Stanford
(EUA), tendo por base a filosofia do
copyleft, isto é: usar a legislacdo de
protecao dos direitos autorais com a
intencao de retirar barreiras para a di-
fusdo de uma obra, a sua recombina-
¢ao e compartilhamento.

Assim, as licencas juridicas criadas pos-

sibilitam ao(s) autor(es) disponibilizar
ao publico alguns direitos sobre a sua
criacdo, assegurando para si, paralela-
mente, tanto o direito original pela
criacdo, bem como outros direitos. As
licengas possuem gradacdes, e vao des-
de uma renuncia quase total, por parte
de quem licencia, até opg¢des de carater
mais restritivo, que proibem a criacao
de obras derivadas ou o uso comercial
dos materiais licenciados.

No Brasil, as licencas Creative Commons
foram traduzidas e estdao adaptadas a
legislacao brasileira. No pais, o Projeto
Creative Commons é coordenado pelo
Centro de Tecnologia e Sociedade da
Faculdade de Direito da Fundacédo Ge-
tulio Vargas (FGV), no Rio de Janeiro. O
Brasil foi o terceiro pais a aderir a rede
Creative Commons, presente em mais
de 50 nac¢des (LEMOS, 20009, p. 38).
Existem mais de 150 milhdes de obras
licenciadas em Creative Commons, en-
tre elas, o site da Agéncia Brasil http://
www.agenciabrasil.gov.br/, http://
blog.planalto.gov.br/ e o site da Casa
Branca www.whitehouse.gov.

E importante que vocé observe sempre
sob qual tipo de licenca Creative Com-
mons um autor disponibiliza a sua obra
para saber como poderd utilizéd-la de
modo legal.

Atribuicao (by)

Permite que outros distribuam, remixem,
adaptem ou criem obras derivadas, mes-
mo que para uso com fins comerciais,
contanto que seja dado crédito pela cria-
céo original. E a licenca menos restritiva
em termos de quais usos outras pessoas
podem fazer de sua obra.

Atribuicao (by-sa)
Compartilhamento pela mesma Licenca
Permite que outros remixem, adaptem
e criem obras derivadas ainda que para
fins comerciais, contanto que o crédi-
to seja atribuido ao Autor e que essas
obras sejam licenciadas sob os mesmos
termos. Esta licenca é geralmente com-
parada a licengas de software livre. Todas
as obras derivadas devem ser licenciadas
sob 0s mesmos termos desta. Dessa for-
ma, as obras derivadas também poderao
ser usadas para fins comerciais.
Atribuicao (by-nd)

Ndo a Obras Derivadas

Permite a redistribuicdo e o uso para fins
comerciais e ndo comerciais, contanto
que a obra seja redistribuida sem modi-
ficacbes e completa, e que os créditos
sejam atribuidos ao Autor.

Atribuicao (by-nc)

Uso Néo Comercial

Esta licenca permite que outros remi-
xem, adaptem, e criem obras derivadas
da obra original, sendo vedado o uso
com fins comerciais. As novas obras de-

vem conter men¢ao ao Autor nos cré-
ditos e também ndo podem ser usadas
com fins comerciais, porém as obras de-
rivadas ndo precisam ser licenciadas sob
0s mesmos termos desta licenca.

Atribuicao (by-nc-sa)

Uso Ndo Comercial

Compartilhamento pela mesma Licenca
Permite que outros remixem, adaptem
e criem obras derivadas sobre sua obra
com fins ndo comerciais, contanto que
atribuam crédito ao Autor e licenciem
as novas criacdes sob os mesmos para-
metros. Outros podem fazer o download
ou redistribuir a obra original da mesma
forma que na licenca anterior, mas eles
também podem traduzir, fazer remixes
e elaborar novas histérias com base na-
quela obra. Toda nova obra baseada na
original devera ser licenciada com a mes-
ma licenca, de modo que qualquer obra
derivada, por natureza, nao podera ser
usada para fins comerciais.

Atribuicao (by-nc-nd)

Uso Ndo Comercial Néo a Obras Derivadas
E a mais restritiva dentre as seis licencas
principais, permitindo redistribuicao. Ela
é comumente chamada “propaganda
gratis” pois permite que outros facam do-
wnload das obras originais de um Autor,
e as compartilhem, contanto que men-
cionem e fagcam o link ao Autor, mas sem
poder modificar a obra de nenhuma for-
ma, nem utiliza-la para fins comerciais.

conheca as seis principais licencas creative commons da menos para a mais restritiva



o autor tem direitos sobre o que cria

Por isso, a propriedade intelectual, em
qualquer de suas formas, é protegida
por lei. De acordo com o Ministério da
Cultura (MinC), a propriedade intelectu-
al “lida com os direitos de propriedade
das coisas intangiveis oriundas das ino-
vacgoes e criagdes da mente”. Estdo sob
protecéo legal a propriedade industrial,
os cultivares e também o chamado di-
reito autoral. A propriedade intelectual
protege as criacdes, permitindo que
seus criadores usufruam direitos eco-
ndémicos sobre produtos e servicos que
podem resultar de suas obras.

O direito autoral se refere diretamente
a obra intelectual e o direito que seu
criador exerce sobre ela. Por obra inte-
lectual, entende-se “criacdo do espirito,
expressa por qualquer suporte, tangivel
ou intangivel” Programas de computa-
dor, obras literarias, artisticas e cientifi-
cas se enquadram nesta categoria. E é
justamente ai que se dao os problemas
mais comuns com relagao a violagao dos
direitos dos Autores!

Considera-se Autor a pessoa fisica cria-
dora da obra literaria. O primeiro a ex-
pressar uma idéia e fixa-la em suporte
material. Ao copiar uma musica para seu
mp3, ao ler o jornal didrio e ter acesso
as imagens produzidas pela tevé, vocé
estd tendo contato com um universo
cercado por direitos autorais. Para fazer
copia de um livro, mesmo que esgotado
e sem finalidade comercial, para baixar

um filme ou uma musica da Internet,
para cantar a musica “parabéns a vocé”
em uma comemoracao de aniversario, é
necessaria a autorizacdo do Autor. Mui-
ta coisa, nao é?

Estes direitos se referem ndo sé ao ga-
nho financeiro, mas também a questao
moral de reconhecer publicamente a
autoria de uma obra. O direito patrimo-
nial ou econémico, no caso brasileiro,
expira até 70 anos apos a morte do au-
tor, quando a sua obra passa a ser consi-
derada de“dominio publico”. Ja o direito
moral é “intransferivel, imprescritivel e
irrenunciavel”.

O direito moral da ao criador a garan-
tia de mencao de titulo e nome de sua
obra, opor-se a alteracao que possa
prejudica-la, ou a sua reputacdo, modi-
fica-la sempre que quiser, retira-la de
circulagao e manté-la inédita. Além da
lei brasileira que regula os direitos auto-
rais (Lei Federal n © 9.610/98), também
existe uma convencao universal, assina-
da em Genebra, em 6 de setembro de
1952, que protege o direito autoral em
todos os paises que aderiram ao docu-
mento. Entre eles, o Brasil.

A Coordenacao-Geral de Direito Autoral
do Ministério da Cultura é responsavel
pela Gestdo da Politica de Direito Au-
toral. O texto acima foi redigido tendo
como fonte a cartilha “Direito Autoral:
conheca e participe desta discussao so-
bre a cultura no Brasil’, publicado pelo
MinC, em 2008, disponivel no site www.
minc.gov.br
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