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NORMAS PARA FORMATACAO E ESTRUTURACAO DO
RELATORIO FINAL DO ESTAGIO |I.

1 —APRESENTA(;AO GRAFICA DO RELATORIO FINAL

A ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Teécnicas) fornece normas para apresentacdo de
trabalhos, sendo a mais seguida nas instituicdes académicas. Porém, as normas adotadas dependem
de regras especificas de cada instituicdo. Tais normas seguem constantes modificacbes, sendo
necessaria atualizacdo constante acerca das normas vigentes. Na FINOM, o padrdo adotado € o da
ABNT, que norteara a formatagdo do Relatério Final do Estagio Supervisionado.

O Relatorio Final é a sintese das atividades relacionadas com:

- Organograma das atividades de estéagio.

- A elaboracao e realizag@o do projeto pedagogico

- Os primeiros contatos com a escola.

- A regéncia de aulas sob a supervisdo do professor regente.

- A relacdo dos alunos com o estagiario e do estagiario com os professores, especialistas e diretor.

2 — PAPEL PARA IMPRESSAO
> Papel branco, formato A4.

» Relatorio devera ter linguagem clara, objetiva, ser baseado em fatos e ndo conter assuntos de
natureza politica ou pessoal, restringindo-se ao estilo essencialmente técnico.
» A linguagem deve ser impessoal.

3-FONTE, TAMANHO E COR
» Times New Roman ou Atrial,
» Tamanho 12 para texto, 11 para citacdes de mais de trés linhas e de 10 para notas de rodapé;
» Cor preta

4 — MARGENS
> Superior e esquerda — 3,0 cm;
> Inferior e direita— 2,0 cm;
» Paragrafo — 1,5 cm da margem esquerda;
» Titulos ou subtitulos — alinhados a esquerda, iniciando sempre uma nova pagina,;
» Sumario, Introducédo, Conclusdo e Referéncias Bibliograficas (Centralizados).

5— PAGINACAO (nimeros das paginas)
» Superior e a direita comec¢ando da introducdo em algarismos arabicos (1, 2, 3....)

6 — ESPACAMENTO

» Todo texto deve ser digitado em espaco 1,5.

» Excetuam-se: citacdes longas (com mais de trés linhas) notas de rodapé, as Referéncias
Bibliogréaficas (ou Bibliografia) e as legendas de ilustracdes e tabelas, que sdo digitadas em
espacos simples.

» Os paragrafos devem ser separados por uma linha em branco.

> Utilize espacamento duplo entre titulos e texto.
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7 - ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL QUANTO A SEQUENCIA DE PAGINAS

Paginas ndo numeradas: ( parte pré-textual)

- CAPA

- FOLHA DE ROSTO (folha com identificacdo do estagiario e Estagio 1)
- AGRADECIMENTOQOS (opcional)

- DEDICATORIA (opcional)

- SUMARIO

e ATENCAO: O Sumério deve ser digitado em fonte 12 e espacamento simples. SecBes
primarias em caixa alta (maidsculo) e subtitulos em mindsculo (somente a primeira letra

maiuscula).
EXEMPLO DE SUMARIO: (SOMENTE SUGESTAO DE ITENS)

N 50 0 L o U —————— 01
2.CONSTRUCAO E EXECUCAO DO PROJETO PEDAGOGICO-------mmmmmmmmmmmmmmmmemm e 02
3.REGENCIA DE AULAS------==mmmnmmmmmmmm e oo 03
4,CONCLUSAO---mmmmm e e e

Paginas numeradas: ( parte textual) — superior/esquerda.

- INTRODUCAO
- DESENVOLVIMENTO (item 2 e 3)
- CONCLUSAO

1-INTRODUCAO - (“UMA” LAUDA)
A introducédo devera conter: (OBJETIVOS E JUSTIFICATIVAS)

- Apresentar um paragrafo onde conste o objetivo do relatorio de estagio;

- Outro, indicando a forma pela qual conseguiu o estagio e foi encaminhando ao local de estagio;

- Outros, nomeando os aspectos da unidade escolar, tais como: organograma, area utilizada e
disponivel, nimero de ambientes de trabalho, instalaces, equipamentos, condi¢Bes de trabalho,
namero de docentes e discentes, caracteristicas do projeto pedagogico ou das atividades
desenvolvidas.

2-DESENVOLVIMENTO - (QUANTAS FOLHAS FOREM NECESSARIAS PARA RELATAR
TUDO QUE FOI FEITO DURANTE O ESTAGIO)

e Relacdo cronologica das atividades desenvolvidas. Facilidades e dificuldades encontradas.
Exigéncias que lhe foram feitas. Observagdes sobre o funcionamento das atividades.
Informar todas as aulas dadas com seus respectivos planejamentos e atividades trabalhadas
com os alunos.

e Descrever os tipos de atividades desenvolvidas e as novas experiéncias, reacbes em cada
local de estagio e o seu relacionamento interpessoal. Relatar a validade da experiéncia
profissional em relagdo aos objetivos de estagio;

o Citar total de horas estagiadas por atividades.
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3-CONSIDERAC}C~)ES FINAIS - (“UMA” LAUDA)

Conclus6es sobre: Os objetivos legais dos estagios - alcangados ou ndo. Os objetivos propostos pelo
projeto do estagiario — alcancados ou ndo. O crescimento individual e profissional do estagiario. As
contribuicdes solicitadas e/ou recebidas do professor orientador e Nucleo de Estagio da FINOM. A
execuc¢éo do subprojeto como um todo.

Descrever:

e Como se valeu da transferéncia dos conhecimentos adquiridos (tedricos), as condicfes do
trabalho (pratico);

e Se encontrou alguma solucdo para os novos problemas alicergada nos conhecimentos
adquiridos na Faculdade;

e Se sentiu necessidade de leitura de novos livros ou de recorrer aos companheiros estagiarios
para melhor desempenhar suas atividades;

e Observacoes e realizagdes pertinentes ao curso face ao exigido no estagio;

Uma avaliacdo global do proprio desempenho em termos académicos e profissionais, isto €, numa
perspectiva de estar realmente atuando em sala de aula como profissional do ensino e que resultados
poderiam ser esperados em termos de aprendizagem do alunado de ensino médio e/ou fundamental.

TODAS AS FICHAS FICAM NOS ANEXOS, NA SEGUINTE ORDEM:

— Carta de Encaminhamento

_ Carta de Aceite

— Acordo de Cooperacdo e Termo de Compromisso
— Cronograma das Atividades de Estagio.

_ Ficha de Registro das Atividades de Estagio (devidamente assinada pelo supervisor do estagio na
escola estagiada).

— Projeto Pedagogico (com as respectivas fotografias tiradas durante a realizacdo do mesmo).
_ Planejamento das aulas e atividades trabalhadas.
— Avaliacdo do Desempenho do Estagiario pelo professor supervisor do estagio na escola.

— Roteiro para Auto - Avaliacdo do Estagiario (construir um pequeno texto com uma auto-
avaliacdo, baseado nos topicos A, B, C e D da referida ficha).

_ A ultima ficha serd a de avaliacdo do _estagiario pelo professor orientador do estagio da

FINOM.
(devera ser colocada em branco na pasta para que eu possa atribuir a nota da pasta de estagio)




