F FINOM

Orientagcoes Académicas para Professores

Prezados,

Atendendo as determinacdes e orientagfes oficias acerca dos riscos de contagio do
COVID-19, Coronavirus, as Faculdades FINOM e Tecsoma comunicam estardo com as aulas
suspensas a partir de 17/ de marcos de 2020 por tempo indeterminado, solicitamos que todos
facam uso das ferramentas do Google For Education, em especial do Google Sala de Aula
(Classroom) a partir do e-mail Institucional, como ferramenta metodolégica de ensino e

apoio durante esse periodo.

Além da criacdo de uma sala de aula por disciplina, solicitamos que todos os professores
participem da turma: Suporte ao Professor, (cédigo gmnny4c), que ja esta criada (esse sera
0 nosso canal de comunicacéo oficial). Usaremos esse recurso para auxiliar no uso do Google
Sala de Aula (Classroom), bem como forneceremos instrugdes gerais sobre os procedimentos
académicos decorrentes da suspensao das aulas em virtude da COVID-19.

Tutorial de Criacéo da Sala de Aula:

1. Inicialmente o professor  devera ter acesso ao e-mail
INSTITUCIONAL

(nome.sobrenome@finom.edu.br). ApGs acessar o e-mail institucional, clique no cubo de

Apps da Google e acesse o Classroom;
a. OBS: Caso ainda ndo tenha seu e-mail institucional, favor contactar o nosso setor de
RH (rh@finom.edu.br)
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2. Cligue na opcéo + e escolha Criar turma

Google Sala de aula + o

Participar da turma
Criar turma

3. Preencha os dados solicitados e nomeie a turma da seguinte forma: Disciplina-Prof1°/2020.
No campo secéo, inserir 0 nome de todos o0s cursos ensalados na mesma turma. Todas as

turmas devem ser criadas respeitando esse padrao de nomenclatura (nome da disciplina —
nome do professor — semestre/ano).

Criar turma

Nome da turma (obrigatério)

Metodologia Cientifica - Profa. Ana Carolina - 1°/2020

Segdo
Sistemas de Informag&o e Tecnélogo em Andlise e Desenvolvimer

Assunto

Cancelar  Criar
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4. Pronto, a turma ja foi criada. Agora, basta informar aos estudantes o Codigo da turma de

cada uma de suas disciplinas para que o estudante possa acessar e fazer sua autoinscri¢ao.

Nesse exemplo, o cédigo da turma é ni7xsdb.

Metodologia Cientifica - Profa. Ana Carolina - 1°O

Sistemas de Informagao e Tecnélogo em Analise e Desenvolv/rﬁnto de Sistvs A
6

Cédigo da turma ni7xsdb | ] &
&

Selecionar tema
Fazer upload da foto

1l

Proximas atividades . Compartilhe algo com sua turma...

Nenhuma atividade para a
préxima semana

Visualizar tudo Comunique-se com sua turma aqui

D Crie e programe avisos

@ Responda as postagens dos alunos

Insira seu coordenador como professor da disciplina, para que ele possa acompanhar as

5.
atividades que seréo propostas pelo sr(a). Clique na aba Pessoas, conforme demonstrado
abaixo:

= Metodo(:?gia Cie{\tiﬁ::a-Prof.a. :\n:a c?fr)o!i?a-‘wzozog ! Mural Atividades Notas 3 i 0

Metodologia Cientifica - Profa. Ana g;nrolina - 19/2020
Sistemas de Informagao e Tecndlogo em Andlise e Desenvolifento de Sist S

Cédigo da turma ni7xsdb [

Selecionar tema
Fazer upload da foto

6. A segquir, cliqgue em convidar professores e insira o e-mail do seu coordenador;



F FINOM

d e ST
= Metodologia Cientifica - Profa. Ana Carolina - 1°/2020 Nicsal Atividades [y istas @ a2 Q
Sistemas de Informagdc e Tecnéloge em Andlise e Desenvolvimento de Sistem.
Professores &

a Nina Unidesc

7. Perceba que nas op¢Bes mural / atividades / pessoas / notas, vocé pode explorar diversos

recursos com os estudantes.
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Sistemas de Informag@o e Tecnéloge em Andlise e Desenvolvimento de Sistem

Metodologia Cientifica - Profa. Ana ?rolina - 198
Sistemas de Informagao e Tecndlogo em Analise e Desenvoh x@'\to de Sist’

Cédigo da turma ni7xsdb [ 3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Para que o estudante possa acessar a turma do Google Sala de Aula, basta efetuar login

com o e-mail institucional de estudante (nome.sobrenome@soufinom.com.br), clicar na opgao +

e escolher a opgéo Participar da turma, inserindo o codigo fornecido pelo professor.

Como informado no inicio desta nota, os professores devem participar da turma: Suporte
ao Professor, (coédigo gmnny4c), que criamos para te auxiliar a usar o Google Sala de Aula

(Classroom).

Atencao: Nao é possivel migrar conteudos, atividades, ou quaisquer informacdes ja
desenvolvidas e/ou postadas no mural do Google Sala de Aula (Classroom), pelo seu
Gmail pessoal, logo, é necesséario criar uma turma nova pelo e-mail institucional. Nesse
sentido, pedimos aos professores que ja possuem salas de aulas criadas pelo Gmail
pessoal, que desativem tais turmas.

Coordenacéao de Tl

Cristiano Nogueira Alves Ferreira



